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Avant-propos

Avec le module bancaire de Sage BOB 50, la récupération des extraits de
compte électroniques, le paiement des fournisseurs et |‘appel des
domiciliations clients s’effectuent de maniére totalement automatique.

Ainsi, lors de la récupération des extraits de compte, le programme exploite un
maximum d’informations et procéde lui-méme au lettrage des pieces
comptables et a I'imputation des postes de frais en comptabilité. Il ne reste
plus qu’a valider le journal financier pour mettre a jour les divers historiques.

En ce qui concerne le paiement des fournisseurs et I'appel de domiciliations
clients, Sage BOB50 les propose automatiquement sur base des piéces
comptables et de criteres de sélection a définir. Il suffit de les valider et de les
adresser a son établissement financier pour les voir s’exécuter.

Ce manuel pratique relatif a I'espace de travail Transactions bancaires du
module bancaire de Sage BOB 50 décrit les fonctionnalités de ce nouvel espace
de travail; tout en n'omettant pas les différentes fenétres qui lui sont
spécifiques. Ces fonctionnalités seront détaillées en suivant I'ordre dans lequel
elles se présentent au fil des menus de I'onglet de Comptabilité & Finance.

Pour aller de I'avant, ce manuel pratique fait référence au format SEPA.
Cependant, I'espace de travail Transactions bancaires reste accessible pour
tous les formats interbancaires belges et luxembourgeois. Ainsi, derriere le
vocable format SEPA se cache le format interbancaire (ABB, ABBL VIR 2000, ...).
De plus, les fonctionnalités relatives aux formats non SEPA sont mises en

évidence par l'icone

Apres quelques considérations d’ordre général au sujet des conventions
typographiques, chaque partie de ce manuel est consacrée aux fenétres d’un
menu particulier, a savoir : le menu Fichier, I'espace de travail Transactions
bancaires, le menu Encodage, le menu Traitement, le menu Utilitaires et le
menu Paramétrage de la Configuration générale.

Trés bonne lecture!



Avant-propos



Partie 1 - Généralités

Dans cette partie introductive, nous vous
exposons les conventions typographiques
utilisées tout au long de ce document.






Conventions typographiques

Conventions typographiques

Clavier

<Touche> suppose que vous enfonciez la touche du clavier mentionnée entre
<>,

<Alt>+<F4> implique que vous enfonciez la touche <Alt> puis, sans la relacher,

gue vous enfonciez la touche <F4>.

L'utilisation des raccourcis clavier est un moyen efficace d’augmenter la
rapidité de votre travail dans Sage BOB 50. Aussi, nous les mentionnerons
autant que possible dans ce manuel.

Souris

<Clic> : Appuyez brievement sur le bouton gauche de la souris.
<Double clic> : Appuyez 2 fois rapidement sur le bouton gauche de la souris.
<Clic droit> : Appuyez sur le bouton droit de la souris.

<Clic *> : Appuyez sur le bouton gauche de la souris et laissez-le enfoncé.

Menus et chemins d’accés vers les fenétres de Sage BOB 50

Fichier|Ouvrir dossier suppose que, dans le menu Fichier de la barre de
menus, vous sélectionniez le sous-menu Ouvrir dossier Le signe | indique le
passage a un sous-menu ou a une commande.

La plupart des descriptions et explications données ici se rapporte directement
aux fenétres de Sage BOB 50. Pour une lecture efficace, nous vous conseillons
donc vivement de vous y référer systématiquement. D’ailleurs, pour vous y
aider, nous vous donnerons explicitement les chemins d’acces vers les fenétres
décrites.



Partie 1 -Généralités

Divers

Texte a encoder : utilisation de caracteres italiques.
Termes repris du logiciel : utilisation de caractéres gras.

Les explications/descriptions dont vous ne devez tenir compte que si vous avez
acquis I'option correspondante sont indiquées par I'image *

Les points d’attention sont mis en évidence par un point d’exclamation rouge.
Les mots importants sont soulignés.

Les renvois vers une autre partie de ce manuel sont indigués en bleu et sont
soulignés.

I Les reproductions de fenétres présentées dans ce manuel le sont a titre
purement indicatif et ne peuvent représenter aucun caractére contractuel.




Partie 2 - Le menu Fichier

Dans le menu Fichier, des informations
spécifiquement utilisées par les fonctionnalités
du module bancaire se trouvent au niveau des
clients et fournisseurs ainsi qu’au niveau des
tables. Cette partie les décrit pour une bonne
utilisation du module.






Tiers

Tiers

Clients

Les opérations d’encaissement de montants sur le compte d’un débiteur
aupres de sa banque sont effectuées a l'initiative d’un créancier via sa banque
comme convenu entre le débiteur et son créancier. A cet effet, le débiteur
donne au créancier l'autorisation de débiter son compte bancaire: cette
autorisation est appelée un « mandat ». Tant le débiteur que le créancier
doivent posséder un compte dans une banque qui participe au systeme de
domiciliation du SEPA.

Les informations relatives aux clients domiciliés sont regroupées dans I'onglet
Divers de leur fiche.

B Clients [=]=][=]
P [ awconsuur
No AB CONSULT
Desc. D/CCli. Compta Personnes | Divers | Fac  Point devente < |3
Intemet
Adresse e-mail info@abconsult be
Adresse site www.abconsult be
Domicilistions
Domicilié 000-0000023-23

Format SEPA Réf. mandat | ABCONSULT
Date de signature (ou de migration DOMBD -> SEPA) E] ‘\7]

Rappels
Catégorie (001 [v] Datedudemierrappel |08/08/2009 [¢J

Niveau du demier rappel 1 %

Intrastat

Nature E] Région E] Transport E]

Code M. [+=] Prov/Dest (=] Incoterm (=)

Blolee ¢ DR e- 8- 9-
Comptabilité & Finance | Fichier | Clients | Mode fiche

Au niveau de cet onglet, les informations suivantes sont utilisées lors de la
préparation des appels de domiciliations :

e Domicilié : Permet, si la case est cochée, de spécifier si le client doit étre
pris en compte lors de la génération des propositions d’appels des
domiciliations.
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e N°: Numéro de domiciliation du client.

e Format SEPA: Spécifie, si la case est cochée, que le client sera repris
uniquement lors des appels de domiciliations au format SEPA.

I Les appels de domiciliations SEPA réclament des informations
complémentaires concernant le tiers domicilié: une Réf. mandat ainsi que
la Date de signature (ou de migration DOMS8O0 -> SEPA).

e Réf. mandat: Référence du mandat de domiciliation (SEPA) que le débiteur
et le créancier ont signé.

Date de signature (ou de migration DOMS80 -> SEPA): Date a laquelle le
débiteur a signé le mandat de domiciliation. En cas de migration d’un systéme
DOMBS8O0 vers un systeme de domiciliation SEPA, la date de la signature doit étre
identique a celle de la migration.

° Qﬂ?‘ Dés qu'une domiciliation SEPA a été effectuée, les données relatives
au Format SEPA (Réf. Mandat, Date de signature..) sont rendues
inaccessibles; ce bouton permet de les modifier a nouveau.




Tiers

Fournisseurs

Les informations relatives aux fournisseurs a exploiter par le module bancaire
sont enregistrées dans les onglets Desc. et Banque de leur fiche. Hormis le
numéro de compte bancaire national du fournisseur qui, lui est repris au
niveau de I'onglet Desc., I'onglet Banque rassemble toutes les informations a
utiliser par défaut pour une bonne exécution des enveloppes de paiements
fournisseurs.

B Fournisseurs E'E'@

Nom ABCONSULT

Personnes Divers Fac Code-barres | Banque | Mémo  Info 48 [w
Options bancaires
[T] Paiement manuel
Joumnal paiement | ING E] Civilité |1 E] Langue |2 E]
[¥] Bén. div Imput [ Montart def
[ Factor
Communication
Virements &trangers
[ D&faut
Mode paiement [=)| Rubr IBLC [z Type defrais [E3}
Coordonnées institution financiére
Nom Pays [+
Numéro / IBAN Code BIC

Adresse Localité

Achats dimprimés et foumnit. de bureau
SR PRITE PR

Comptabilité & Finance| Fichier| Fournisseurs | Mode fiche

Le numéro de compte bancaire d'un fournisseur national s'enregistre au
niveau de l'onglet Desc.. Le numéro de compte bancaire d'un fournisseur
étranger s'enregistre, lui, dans I'onglet Banque.

L'onglet Desc.

Pour chaque fournisseur, Sage BOB 50 permet |'enregistrement de plusieurs
comptes bancaires nationaux et/ou étrangers. Il suffit de cliquer sur I'icone

Eﬁ a c6té du numéro de compte IBAN pour ouvrir la fenétre de saisie des
Comptes bancaires multiples.
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La grille située dans le haut de la fenétre Comptes bancaires affiche la liste des
comptes bancaires associés au fournisseur. La colonne Déf. permet d’identifier
le numéro de compte bancaire a utiliser par défaut lors de la création
d'enveloppes de paiements en faveur de ce fournisseur. Ce numéro de compte
bancaire par défaut est alors afficher au niveau de sa fiche signalétique.

Les paiements effectués a des fournisseurs étrangers demandent des
informations autres que le numéro de compte bancaire. Toutes ces
informations (qui peuvent également étre saisies lors de I'enregistrement du
numéro de compte bancaire étranger) sont consultables et modifiables dans
I'onglet Banque pour le compte par défaut et sont décrites dans le paragraphe
L'onglet Banque - Virements étrangers ci-dessous.

L'onglet Banque - Options bancaire
Les informations a saisir dans I'onglet Banque se présentent comme suit:

e Paiement manuel : Permet, si la case est cochée, d’exclure
(temporairement) les paiements relatifs a ce fournisseur lors de la création
d'enveloppes de paiements. Cette option permet, par exemple, d’effectuer les
paiements d’un fournisseur soit manuellement, soit par domiciliation/ordre
permanent ou encore de bloquer ses paiements.



Tiers

e Journal paiement : Code du journal financier utilisé comme donneur
d’ordres a utiliser lors de génération d’'une enveloppe de paiements sur base
d’une sélection multiple de donneurs d’ordres. S’il fait partie des donneurs
d’ordres sélectionnés lors de la génération d'une enveloppe de paiements, ce
code journal est affecté automatiquement aux paiements du fournisseur. Dans
le cas contraire, aucun donneur d’ordres n’est attribué par défaut aux
paiements.

. Civilité : Valeur numérique provenant de la table standard des Codes
civilités. Cette information doit impérativement étre renseignée en cas de
paiement a l'aide de cheques circulaires en Belgique. La table des Codes
civilité est décrite plus bas dans la partie relative aux Tables.

° Langue : Valeur numérique provenant de la table standard des Codes
langues. Si cette valeur n’est pas initialisée, Sage BOB 50 la traite comme nulle
(Non communiqué). La table des Codes langues est décrite plus bas dans la
partie relative aux Tables.

e Bén. div.: Permet, si la case est cochée, d’identifier le tiers comme
bénéficiaire divers. Celui-ci pourra alors étre repris dans les enveloppes de
paiements alors qu'aucune facture n'ait été préalablement comptabilisée.

e Imput.: Numéro du compte général a utiliser pour imputer la contrepartie
des montants lors des paiements en faveur du bénéficiaire divers. Cette
information sera utilisée lors de la génération automatique d’une opération
diverse sur virements émis.

e Montant déf.: Permet d’introduire le montant a reprendre, par défaut,
dans les enveloppes de paiements en faveur du bénéficiaire divers.

e Factor: Permet, si la case est cochée, d’indiquer que le fournisseur passe
par une société de factoring qui se charge d'effectuer le recouvrement de ses
créances commerciales.

7]



Partie 2 -Le menu Fichier

e La zone de saisie suivante permet de sélectionner la référence de la société
de factoring gérant les créances commerciales du fournisseur.

e Communication : Communication libre a reprendre par défaut lors du
paiement des documents du fournisseur. Cette communication, a I'adresse du
fournisseur, est proposée par défaut dés I'encodage des documents d'achat
(factures et notes de crédits); cette derniére est ensuite récupérée lors de la
création de I'enveloppe de paiements relatifs a ces documents.

L'onglet Banque - Virements étrangers

o Défaut: Permet, si la case est cochée, de spécifier que les paiements au
bénéfice du fournisseur devront étre versés sur le compte étranger renseigné
dans la méme partie de cet onglet Banque. L'activation de cette case Défaut a
un effet direct sur la sélection des bénéficiaires lors de la création des
enveloppes de paiements.

. Mode paiement: Code provenant de la table standard des Modes de
paiements. Cette information doit rester libre si le choix du mode paiement
releve de l'institution financiere. La table des modes de paiement est décrite
plus bas dans la partie relative aux Tables.

. Rubr. IBLC : Valeur numérique provenant de la table standard des
Justifications IBLC. Cette information permet a Sage BOB 50 d’initialiser par
défaut la premiere rubrique IBLC associée aux paiements du fournisseur. La
table des Justifications IBLC est décrite plus bas dans la partie relative aux
Tables.

e



Tiers

° Type de frais : Code décrivant la répartition des frais entre le
bénéficiaire et le donneur d’ordres selon les codes interbancaires. Ce code
provient de la table standard des Codes répartitions de frais. Cette
information est obligatoire en Belgique, pour les paiements internationaux et
au Grand-duché de Luxembourg, pour les paiements nationaux et
internationaux. En outre, il est a noter que les codes belges différent des codes
utilisés au Luxembourg. La table des Codes répartitions de frais est décrite
plus bas dans la partie relative aux Tables.

e Coordonnées institution financiere
. Nom : Dénomination de I'institution financiere du fournisseur.

° Pays : Code du pays d’établissement de la banque du fournisseur. Ce
code provient de la table standard des Pays.

e Numéro / IBAN : Numéro de compte bancaire du fournisseur. Ce numéro
de compte doit étre introduit précautionneusement car Sage BOB 50 effectue
uniquement le controle de validité pour les comptes au format IBAN (si les
deux premiers caractéres du numéro de compte bancaire correspondent,
casse comprise, au code Pays).

e Code BIC: Code d’identification de la banque du fournisseur.
. Adresse : Adresse de la banque du fournisseur.

° Localité : Ville ou commune d’établissement de la banque du
fournisseur.
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Tables

Cartes bancaires

La fenétre des Cartes bancaires permet d’identifier les cartes magnétiques
utilisées comme moyen de paiement comme, par exemple, les cartes
carburant ou les cartes de crédit. Grace a cette fonctionnalité, les paiements
effectués a l'aide de ces cartes peuvent ensuite étre automatiquement
imputés en comptabilité lors de la récupération des extraits de comptes
codifiés.

B3 Cartes bancaires =] & =]
% roeoe Jo ORI
Numéro 0410075845070027
Libellé 1 Carte Essence 2
Libellé 2
Catégorie E]

Imputation par défaut

F [=)/|cARBURANT [

DEPARTEMENT [+]| PERSONNEL [+
MAGASIN o=
ARIEIE]

Comptabilité & Finance | Fichier | Tables liaison bancaire |Cartes bancaires

Cette fenétre permet les définitions suivantes :
e Numéro : Numéro de référence de la carte de paiement.

o Libellé 1 et 2: Description libre et éventuellement une description libre
alternative de la carte de paiement.

e Catégorie : Code de la catégorie de la carte de paiement. Les Catégories de
cartes bancaires sont expliquées ci-apres.

e Imputation par défaut : Permet, si la case est cochée, de spécifier que les
paiements effectués par la carte doivent étre imputés automatiquement sur
un compte par défaut. Ce compte doit alors étre renseigné a I'aide des deux
informations adjacentes permettant d’indiquer le type du compte (« C » pour
client, « F » pour fournisseur et « G » pour compte général) et sa référence.
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Catégories de cartes bancaires

La fenétre de la Table des catégories de cartes bancaires permet de définir des
groupes parmi les cartes bancaires.

B3 Table des catégories de cartes EI@
OE e —
Description
R&f FUEL FUEL. carburant -

Libellé carburant

Brandstof

GG a

Comptabilité & Finance| Fichier | Tables liaison bancaire | Catégories cartes bancaires

Dans cette fenétre, chaque catégorie est simplement définie par un code et un
libellé (éventuellement un libellé alternatif).

Le lien entre les catégories de cartes bancaires et les cartes bancaires
s’effectue par le biais du champ Catégorie de la fenétre des cartes bancaires.

Codes civilités, langues, répartitions de frais, banques,
modes de paiements et justifications IBLC

Toutes ces tables sont des tables standard fournies par les organismes
financiers. Leur contenu se compose d'un code associé a une description
libellée en francais, néerlandais, anglais et allemand. Il est accessible dans les
fiches signalétiques fournisseurs pour étre utilisé comme valeurs par défaut
lors de la création des enveloppes de paiements.

Les tables peuvent étre consultées par le point de menu Comptabilité &
Finance | Fichier | Tables liaison bancaire.
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Codes opérations et types de frais

Ces tables sont également des tables standard fournies par les organismes
financiers. Leur contenu se compose d'un code associé a une description
libellée en francgais, néerlandais, anglais et allemand. Elles servent a décrypter
les informations contenues dans les extraits de comptes électroniques.

De plus, dans la table des Codes de frais, des champs supplémentaires
permettent de renseigner le code TVA ou le compte général (Autre) a imputer
par défaut pour chaque type de frais. Alternativement, le choix Frais de
banque permet d’indiquer que Sage BOB 50 doit utiliser le compte général
défini comme compte automatique pour les frais bancaires.

mTab[e des codes de frais IEI = @
& Rechercher - NG O Q@
Code 015
Frangais Frais comespondant
Need. Kosten comespondent
Anglais Comespondent charges

Allemand Kosten - Geschaftspartner
Imputation

) TA - - -

(@) Frais de banque

Comptabilité & Finance | Fichier | Tables liaison bancaire | Codes frais




Partie 3 - Espace de travail: Transactions bancaires

L'espace de travail Transactions bancaires
rassemble dans un seul et méme endroit toutes
les fonctionnalités qui lient Sage BOB 50 aux
banques. Vous pouvez maintenant envoyer des
virements, gérer des domiciliations et
réceptionner des extraits de comptes bancaires
a partir d’un seul et méme écran.

Vous travaillez avec plusieurs comptes et
plusieurs banques ? Pas de probleme, I'espace
de travail Transactions bancaires s’adapte,
reconnait les formats et enregistre
automatiquement les opérations dans les bons
journaux, le tout de maniére fluide et claire
comme le met en évidence cette partie.






Introduction

Introduction

L’espace de travail Transactions bancaires, situé sous I'onglet Comptabilité &
Finance, rassemble dans un seul et méme endroit toutes les fonctionnalités qui
lient Sage BOB 50 aux banques. Il se situe dans le prolongement de la
philosophie Interface Proactive de Sage, qui consiste a proposer a I'utilisateur
une nouvelle maniere d’utiliser son logiciel : plus simple, plus rapide, plus
intuitive.

La prise en main de I'espace de travail Transactions bancaires est facilitée par
le fait que celui-ci est entierement construit sur le méme modeéle, éprouvé et
approuvé, que les autres espaces de travail de Sage BOB 50. Les fonctions
liées, les commandes et le menu contextuel permettent d’interagir avec le
logiciel de maniere spécifique : seules les fonctions utiles dans le contexte
bancaire sont proposées a l'utilisateur, de maniere claire et précise. Grace a
I'arbre, il est possible de voyager instantanément au travers des différents
écrans qui composent I'espace de travail, et ainsi d’accéder en un clic a
I'information désirée. Les onglets permettent enfin d’afficher, au choix, cette
information de facon synthétique ou détaillée.

L'utilisateur peut désormais gérer plus rapidement I'ensemble de ses relations
bancaires : envoyer des enveloppes de paiements, gérer des appels de
domiciliations et réceptionner des extraits de compte se fait sans jamais
quitter I'espace de travail Transactions bancaires. Et peu importe le nombre
de comptes bancaires et de banques avec lesquels I'entreprise travaille :
I'espace de travail s’adapte, reconnait les formats et enregistre
automatiquement les opérations dans les bons journaux, le tout de maniére
fluide et claire.

O\
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Présentation de l'espace de travail

L'espace de travail Transactions bancaires possede toutes les qualités des
espaces de travail exclusivement édités par Sage BOB 50: I'ensemble des outils
utiles a la gestion des paiements, des domiciliations et a la récupération des
extraits de comptes est localisé en un seul point de maniere a simplifier et
accélérer la gestion de ces transactions bancaires.

T Transactions bancaires oo =
, Réception - Extraits de compte - En attente [1 Fonctions liées <
£ Réception
=3 Exraits de compte Sélection
MNouveaux
GY En attente [ ]
Archivés T Date de l'exrait Supprimer
7_‘ Env? e B — S Liste des
’r‘fj, Enveloppes paiemerts Tiers =] Date du [+ au [=)| & ~ Q@ Rafraichir vue Jjournaux
&) En attente [1]
& Envoyées [5] ; T ir 3“'\\? Configuration
a Archivées Liste des extraits | Détail
) Modéles Ancien solde Nouveau solde a
~ 1
£ Appels domiciiztions MEe= kil bMm [Date Montant Date Mortart e 5 Q Banques -
() Enatiente ¥ BNP Paribas Fo FORT (7138 124 30/07/11 480.007.18 05/08/11 476.302.66 CODA
& Envoyés
8 Achivés
(8] Modéles

B O & Marawerlasélection | @ lsabel o] | §- Y Compiabiliser erait

Comptabilité & Finance | WorKSpaces | Transactions bancaires

@ Répertoire non spécifié !
Le répertoire des extraits de compte n'a pas encore &té défini.

Souhaitez-vous le définir maintenant ?
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Lors de la premiere entrée dans l'espace de travail Transactions bancaires
apres avoir défini le répertoire des extraits de compte, un dossier ayant déja
procédé a la récupération des extraits de comptes codifiés sera averti comme
suit:

=l

@ Avertissement !

Le répertoire de réception des fichiers d'exiraits bancaires semble contenir un ou plusieurs fichiers.

Dans un souci d'organisation, les fichiers datant de plus de quinze jours seront considérés comme « traités », cewx 3gés de
plus de deux mois seront considérés comme « archivés ».

Mous vous invitons & réorganiser ces fichiers via la fonction « Marquer comme » si ces choix ne reflétent pas |a réalité

OK

Les fichiers déja présents dans le répertoire spécifié seront organisés de
maniere automatique: les extraits de compte datés de plus de 2 mois seront
Archivés, les extraits de compte de plus de 15 jours seront considérés Traités.
Il sera néanmoins possible de modifier cette organisation par I'utilisation des
fonctions de sélection et de Marquer la sélection définies ci-dessous.

L'espace de travail Transactions bancaires est donc scindé en 5 parties décrites
ci-dessous:

Le volet de navigation

Situé dans la partie gauche de l'espace de travail, ce volet de navigation
présente les différents modes de travail sous la forme d'un arbre similaire a la
présentation de Microsoft Outlook. Ainsi, la récupération des Extraits de
compte est présente sous le nceud Réception alors que la gestion des
Enveloppes de paiements et la gestion des Appels de domiciliations se
retrouvent sous le nceud Envoi.

Ce volet de navigation joue également un rble de présélection dans la
visualisation des données au centre de I'espace de travail. Ainsi, pour une plus
grande lisibilité des données, la partie relative aux Extraits de compte est
subdivisée en 3 parties alors que les Enveloppes de paiements et les Appels de
domiciliations sont subdivisés en 4 parties, chacune détaillée ci-dessous.

&
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Les extraits de compte

La gestion des Extraits de compte est subdivisée de la maniére suivante:

- En attente: Contient la liste des Extraits de compte en attente de

récupération.

- Traités: Permet la visualisation des Extraits de compte ayant déja fait

I'objet d'une récupération dans les journaux financiers comptables.
— Archivés: Donne la liste des Extraits de compte archivés.

Les enveloppes de paiements et les appels de domiciliations

La gestion des Enveloppes de paiements et des Appels de domiciliations est

traitée de facon similaire et se subdivise de la maniére suivante:

- En attente: Contient la liste des Enveloppes de paiements ou des
Appels de domiciliations en attente d'envoi. Cette vue propose donc
aussi bien les Enveloppes de paiements (Appels de domiciliations) en

cours de travail que celles (ceux) déja finalisées aux format SEPA mais
n'ayant pas encore fait I'objet d'un envoi. Ces dernier(e)s sont identifiés

par le statut B.

- Envoyé(e)s: Permet la visualisation des Enveloppes de paiements ou
des Appels de domiciliations finalisés au format SEPA et ayant déja fait

I'objet d'un envoi.

— Archivé(e)s: Donne la liste des Enveloppes de paiements ou Appels de

domiciliations archivés.

- Modeles: Propose la liste des Enveloppes de paiements ou Appels de
domiciliations ayant été marqués comme Modeéle. Un modele pourra

servir ultérieurement comme dictionnaire.
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La zone de sélection

Le role principal de la zone de sélection est d'exercer un filtre sur les
documents qui apparaitront dans la partie centrale de I'écran. Les différentes
mises au point sont les suivantes:

e Document: Permet de sélectionner Tous les documents ou les Derniers
documents.

e Trié par : Détermine un ordre de tri en fonction de I'emplacement dans le
volet de navigation, soit

— Positionné dans les Extraits de compte bancaires: Date de l'extrait,
Date du fichier, Numéro de I'extrait.

— Positionné sur les Enveloppes de paiements ou sur les Appels de
domiciliations: Date.

e Tiers: Rend visible les documents contenant le tiers sélectionné sur base de
sa référence.

e Date...du... au : Filtre les documents compris dans la période comprise

de dates prédéfinies comme Semaine en cours, Derniére semaine écoulée,
Mois en cours, ...

------ Aepliquer .t Met en oeuvre les sélections effectuées. Le bouton Appliquer
s'active dés la modification d'une de ces sélections.

Q Seppiimer - Supprime les sélections personnalisées et les réinitialise avec
les valeurs Tous les documents pour la sélection sur les Document, Date pour
le Tri par (Enveloppes de paiements ou Appels de domiciliations), Date de
I'extrait pour le Tri par (Extraits de compte), aucun Tiers et aucune fourchette
de Date. Le bouton Supprimer s'active des qu'une des sélections ne
correspond plus au standard.

Q Rafraichic vee - Met 3 jour la liste des documents sur base du travail effectué

par d'autres collaborateurs. Ce bouton permet également la mise a jour des
extraits de compte bancaire En attente quand des extraits ont été récupérés
dans le répertoire adéquat alors que I'espace de travail Transactions bancaires
était ouvert.

&
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La zone de consultation - Extraits de compte

La partie centrale permet la consultation des documents suivant deux vues
différentes en fonction du nceud d'information sélectionné dans le volet de
navigation comme décrit ci-dessous.

I Ces deux vues et la position du curseur dans les listes de consultation
influencent de maniére logique la disponibilité des boutons d'action situés
dans la partie inférieure de I'écran.

Les 2 vues proposées pour les extraits de compte, identiques quel que soit le
type En attente, Traités ou Archivés, sont les suivantes:

Liste des extraits

La vue Liste des extraits donne la liste des extraits de compte bancaire
enregistrés dans les répertoires configurés au niveau des Options (Fichiers
Extraits de compte | Répertoire) et au niveau de chaque journal financier
(onglet Transfert | Extraits de compte | Répertoire de transfert). Ces extraits
de compte peuvent étre aussi bien au format Coda que dans le format défini
par une série de banques identifiées par Sage BOB 50.

Liste desextraits Détail

Ancien solde Nouveau solde
Date Montant Date Montant
P BNP Paribas Fortis FORT (..7138 124 30/07/11 480.007.18 05/08/11 476.308.66 CODA 071211 16:26

annque Financier I Num. Type Date du fichier
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Cette vue renseigne les informations suivantes:

e Banque: lIdentification de l'institution financiére relative a l'extrait de
compte courant.

e Financier: Code du journal financier enregistré dans Sage BOB 50 relatif au
numéro de compte bancaire renseigné dans l'extrait de compte. Ce code
journal est directement suivi de la fin du numéro de compte bancaire entre
parenthéses.

e I. Cette colonne comporte l'icone A en regard d'un extrait de compte
relatif a une banque qui ne renseigne pas le numéro de compte bancaire dans
son extrait de compte et a laquelle 2 journaux financiers font référence dans
Sage BOB 50 (Exemple: les extraits de compte Keytrade au format CSV).

Liste desextraits  Détail

#|Bangue Financier ! N Ancien solde Nouvesu solde -

= i i Date Montant Date Montart

» KEC BEGS735013336878 2011100 0.00 0.0
KBC BE69735013336878 20111 0.00 0.d
KBC BEES735013336878 2011102 0.00 0.0
Keytrade Q 2010020001 0.00 0.d
Keytrade A 2010010003 0.00 0.0
Keytrade Journal: KEVLKEV2 | &Y 2010010002 0.00 0.0
Keytrade Compte: A 2009070001 0.00 0.0
Keytrade & 2005060001 0.00 0.d
Keytrade A 2009050001 0.00 0.0
Keytrade A 2009040003 0.00 0o _

1] r

B Sélection fofe ]
Joumal B
Code  |Libellé

KEY1  Keytrade compte courant 1
KEYZ2 FKeptrade compte courant 2
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e Num: Numéro de I'extrait de compte tel que renseigné dans le fichier.

e Ancien solde: Date et Montant de I'ancien solde renseignés dans |'extrait
de compte bancaire.

¢ Nouveau solde: Date et Montant du nouveau solde renseignés dans
I'extrait de compte bancaire.

e Type: Type d'extrait de compte reconnu par Sage BOB 50: CODA, CSV, XML
(non SEPA), MT940 (au Luxembourg).

e Date du fichier: Date et heure du fichier d'extrait de compte.

Détail

La vue Détail liste le contenu de tous les Extraits de compte référenciés dans
la premiére vue Liste des extraits. Sage BOB 50 se positionne par défaut sur la
premiere ligne de I'extrait de compte identifié par le curseur dans l'onglet Liste
des extraits.

Liste desextraits = Détail

ﬂﬁanque Financier MNum. o Commﬁzﬂe Tiers Date co

P BNP Pa FORT (..7138) 124 BESS 0000 0000 4141 DISTRIGAS DISTRIGAS 30/07A4
BNP PaFORT (..7138) 124 BES5 0000 0000 4444 SECRETARIAT SOCIAL HDP SECRET SOC 30/07A1
BNP Pa FORT (..7138) 124 BE44 0000 0000 4545 FOURNIPLUS SA/NYV FROURNIPLU 01./081
BNP PaFORT (..7138) 124 BE33 0000 0000 4646 KOUBAR KOUBAR 01/08A4
BMP PaFORT (..7138) 124 BES6 0000 0000 5050 ING BELGIGLE SA/NV ING 01/08A4
BNP PaFORT (..7138) 124 BE23 0525 0064 6391 TOTAL 1170 4020 TOTAL BELG 03/081
BNP Pa FORT (..7138) 124 BE23 0525 0064 6391 TOTAL 1170 4020 TOTAL BELG 03/081
BMP Pa FORT (..7138) 124 BES56 0000 0000 8338 RATU NV RATU 04,081
BMP Pa FORT (..7138) 124 BE36 0000 0000 8181 ZHANG Y1 BELGIUM ZHANG 1 05/08/1
BNP Pa FORT (..7138) 124 BEJ9 2400 5442 9633 NUOMN NUOMN 05/0811 _

4 3

Afin d'identifier au mieux le contenu d'un seul extrait de compte, les lignes de
I'extrait courant apparaissent dans la liste sur fond gris alors que le contenu
des autres extraits reste sur fond blanc.
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Cette vue renseigne les informations suivantes:

e Banque: Identification de l'institution financiére relative a I'extrait de
compte courant.

e Financier: Code du journal financier enregistré dans Sage BOB 50 relatif au
numéro de compte bancaire renseigné dans l'extrait de compte. Ce code

journal est directement suivi de la fin du numéro de compte bancaire entre
parenthése.

e Num: Numéro de I'extrait de compte tel que renseigné dans le fichier.

e Contrepartie: Numéro de Compte bancaire et Nom du client ou du
fournisseur le cas échéant.

o Tiers: Référence du tiers telle qu'elle apparaitra dans le journal financier.

e Date compta.: Date de comptabilisation reprise de I'extrait de compte
bancaire.

e Date valeur: Date valeur de la transaction reprise de |'extrait de compte
bancaire.

e Montant: Montant de la transaction repris de I'extrait de compte bancaire.

e Communication: Communication de la transaction reprise de l'extrait de
compte bancaire.

{2
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La zone de consultation - Enveloppes de paiements /
Appels de domiciliations

La partie centrale permet la consultation des documents suivant deux vues
différentes en fonction du noeud d'information dans le volet de navigation
comme décrit ci-dessous.

I Ces deux vues et la position du curseur dans les listes de consultation
influencent de maniére logique la disponibilité des boutons d'action situés
dans la partie inférieure de I'écran.

Les 2 vues proposées pour les enveloppes de paiements et les appels de
domiciliations, identiques quel que soit le type En attente, Envoyé(e)s,
Archivé(e)s ou Modeles, sont les suivantes:

Liste des enveloppes / Liste des domiciliations:

La vue Liste des enveloppes / Liste des domiciliations donne la liste des
enveloppes de paiements ou appels de domiciliations ayant fait I'objet d'un
calcul dans Sage BOB 50.

Liste des enveloppes D étail

ﬂStatut Type Description Do Conf. |Nbr | Mnt. Total Date Ech. Auteur |1+
» B8 sepa avil 2011 ING v 6 28.736.61 30/04/11 Luc
B sepa mars 2011 ING v 18 28.860.24 31/03/11 LuC
B sepa février 2011 ING 7 7 36.586,57 28/02/11 Luc
By Etranger janvier 2011 ING v 5 6.706.00 31/01/11 Luc
B National janvier 2011 ING v ] 5.746,51 31/01/11 Luc

-

Cette vue renseigne les informations suivantes:

e Statut : Identifie le statut d'une enveloppe de paiements ou d'un appel de
domiciliation. Ce statut peut comporter 2 valeurs différentes:
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- Vide: L'enveloppe de paiements ou l'appel de domiciliation a été
calculée et est encore en cours d'adaptation. Ce document n'a donc pas
encore été finalisé au format SEPA.

- B. L'enveloppe de paiements (appel de domiciliations) a été finalisée
au format SEPA. Il ne peut donc plus faire |'objet d'une modification
sans avoir accepter d'en modifier le statut.

Existence fichier @

Le fichier a déja été généré.
Continuer supprimera le statut « généré » de l'enveloppe.

Voulez-vous continuer ?

oK L honuler

Existence fichier @

Le fichier a déja été généré.
Vous &tes surle point de générer un fichier qui a déja &t& généré.

Confirez-vous la génération du fichier ?

Su Ol

Le bouton permettant d'effectuer cette deuxieme validation
d'enveloppe de paiements (ou appel de domiciliations) au format SEPA ne
sera accessible que si I'Enveloppe de paiements / Appel de domiciliations
se trouve dans la vue En attente.

Type : Renseigne sur la nature des documents:

L'enveloppe de paiements: SEPA, National, Etranger.
- L'appel de domiciliations: SEPA, DOM80
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e Description: Description renseignée lors de la création de I'enveloppe de
paiements ou de |'appel de domiciliations.

e DO: Référence(s) relative(s) aux journaux financiers définis comme
Donneurs d'ordres. Lorsqu'une enveloppe de paiements (appel de
domiciliations) est attachée a plusieurs donneurs d'ordres, la liste compléete de
ceux est reprise dans la colonne.

e Conf.: Renseigne le niveau de confidentialit¢ du document. La
confidentialité d'une enveloppe de paiements (appel de domiciliations) se
détermine a la création de I'enveloppe (appel) en fonction de droit d'acces
attribué a l'utilisateur.

e Nbr: Nombre de paiements (domiciliations) sélectionnés contenus
I'enveloppe (appel).

e Mnt. Total: Montant total des transactions sélectionnées dans I'enveloppe
(appel).

e Date Ech.: Date pivot renseignée lors du calcul de I'enveloppe de paiements
(appel de domiciliations). Cette date correspond donc a Paiements échus le
(Echéance) au niveau de sélection des écritures comptables a reprendre dans
I'enveloppe de paiements (l'appel de domiciliations).

e Date : La date et heure de création de I'enveloppe de paiements (appels de
domiciliations).

e Auteur: Référence de I'utilisateur ayant procédé au calcul de I'enveloppe de
paiements (appel de domiciliations).

e Emplacement: Nom du fichier finalisé au format SEPA et son emplacement
de sauvegarde.

Détail

La vue Détail donne un apercu du contenu de toutes les Enveloppes de
paiements (Appels de domiciliations) référenciées dans la premiére vue Liste
des enveloppes (Liste des domiciliations). Sage BOB 50 se positionne par
défaut sur la premiére ligne de I'enveloppe (domiciliation) identifiée par le
curseur dans I'onglet Liste des enveloppes (Liste des domiciliations).

o



Liste des enveloppes ~ Détail

Présentation de l'espace de travail

ﬂ Description
avil 2011
avil 2011
avil 2011
avil 2011
aviil 2011

¥ mars 2011
mars 2011
mars 2011
mars 2011
mars 2011
mars 2011

Tiers

ADIDAS
ADIDAS
NIKE
WEELING&CO
ZHANG 1
ZHANG 1
ADIDAS
ADIDAS
ADIDAS
BERKEMANN
BERKEMANN

Mortart
2.240,00
2.040.00

455,00
5.916.00
3.150.00
1.980.00
2.080.00
1.920.00

720,00
1.980.00

636,00

Communication

Compte bancaire | b
ES912100 0418 4502 0005 1332
ES91.2100 0418 4502 0005 1332

LU08 1111 0000 3333 0000

FR76 3008 7337 8000 0200 1270 1172
BE36 D000 0000 8181 :
BE36 D000 0000 8181

ES91 2100 0418 4502 0005 1332
ESS1 2100 0418 4502 0005 1332
ES91 2100 0418 4502 0005 1332
DEB9 3704 0044 0532 0130 00
DEB9 3704 0044 0532 0130 00

Afin d'identifier au mieux le contenu d'une seule enveloppe de paiements
(appel de domiciliations), les lignes de I'enveloppe de paiements (appel de
domiciliations) courante apparaissent dans la liste sur fond gris alors que le
contenu des autres enveloppes de paiements (appels de domiciliations) reste

sur fond blanc.

Existence fichier

Le fichier a déja &€ génére.

Continuer supprimera le statut « généré » de l'enveloppe

Voulez-vous continuer ?

OK

Annuler

Cette vue renseigne les informations suivantes:

o Description: Description du fichier renseignée lors de la création de
I'enveloppe de paiements ou de I'appel de domiciliations.

o Tiers: Référence du tiers concerné par le paiement ou l'appel de

domiciliation.

¢ Montant: Montant a payer au tiers (3 recevoir du tiers) renseigné dans la
colonne précédente.
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e Communication: Communication qui apparaitra sur le virement au tiers ou
sur I'appel de domiciliation.

e Compte bancaire: Compte bancaire sur lequel le montant sera payé au tiers
ou numéro de domiciliation du tiers.

e Date: Date de calcul de I'enveloppe de paiements (appel de domiciliations).

e Date memo: (uniquement pour les Enveloppes de paiements): Date memo
renseignée pour |'exécution du paiement.
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Les Fonctions liées

Comme tous les espaces de travail de Sage BOB50, |'espace de travail
Transactions bancaires présente une série de fonctions liées au travail de ces
transactions bancaires.

Fonctions lices &

»

Ces fonctions liées sont les suivantes:

@ Maouvealn

.................. document T . Permet le calcul d'une Nouvelle enveloppe de paiements
(voir Paiements automatisés) ou d'un Nouvel appel de domiciliations (voir
Domiciliations automatisées) suivant une sélection sur les tiers et sur les
documents comptables.

m Liste des

journaux \ . N . . ) .

. el | : Accéde directement a la liste des journaux financiers. Cette
fonction liée propose donc les mémes fonctionnalités que la liste des journaux
disponibles le menu Comptabilité & Finance | Utilitaires | Configuration |
Liste des journaux. Pour plus de renseignements, voir le chapitre relatif a la
Configuration des journaux financiers.

ﬁ Configuration

e — : Donne un acces direct aux options relatives au module
bancaire avec l'avantage supplémentaire que |'ouverture de ces Options ne
referme pas le travail en cours de réalisation dans les Transactions bancaires.
Pour plus de renseignements, voir le chapitre relatif aux Options.

ENF_'F'aribas

: . : Accede directement a la plateforme internet de la banque
reprise dans le bouton. L'espace de travail Transactions bancaires propose
autant de boutons que de banques différentes définies au niveau des
donneurs d'ordres (a concurrence de 3 banques maximum). Au-dela de 3
banques différentes, le bouton générique Banques donne la liste banques
relatives aux donneurs d'ordres comme décrit ci-dessous.

8
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Q Bangues -

........................................................ : Donne la liste des banques associées aux donneurs d'ordres
au-dela de 3 banques différentes comme présenté ci-dessous. Chacun des
éléments de la liste répond aux mémes fonctionnalités que les boutons

individuels.

=
E
I‘:{"

Les actions

Dexia

BMP Paribas Fortis
ING

KB

La derniére partie de I'espace de travail Transactions bancaires concerne les
actions représentées par des boutons accessibles dans la partie inférieure de
I'écran et disponibles en fonction du positionnement dans la partie centrale de
I'écran et dans le volet de navigation.

Pour connaftre I'utilité d'un bouton, une infobulle apparait a I'écran des que le
curseur de la souris se positionne sur un de ces boutons actifs; I'infobulle n'est
donc pas disponible sur un bouton inactif.
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Les actions disponibles sont les suivantes:

= Tout sélectionner (<Alt>+<T>): Sélectionne I'entiéreté des enveloppes de
paiements (appels de domiciliations). Il sera alors possible de désélectionner
manuellement les enveloppes de paiements a ne pas traiter.

0 Tout désélectionner (<Alt>+<D>): Désélectionne I'entiéreté des
enveloppes de paiements (appels de domiciliations). Il sera alors possible de
sélectionner manuellement les enveloppes de paiements a traiter.

& Marquerlaselection v propose une liste d'opérations disponibles pour les

documents sélectionnés. Ces opérations auront pour effet de déplacer les
documents sélectionnés d'une vue vers une autre. En fonction de la vue
choisie dans le volet de navigation, les opérations s'activent et se désactivent.

L'utilisation de ces marquages n'agit que sur les vues. Ainsi, une enveloppe
de paiements passant de la vue En attente vers la vue Envoyées ne fera pas
automatiquement I'objet d'une validation de cette enveloppe de paiements
au format SEPA. L'icone Hn‘apparaitra donc pas dans la colonne Statut en
regard de ce document.

Les opérations disponibles pour le marquage sont:

e En attente: Disponible aussi bien en Extraits de compte qu'en Enveloppes
de paiements et Appels de domiciliations.

- Transfere les Extraits de compte de la vue Traités (ou Archivés) a la vue
En attente. Ceux-ci pourront ainsi étre de nouveau traités.

- Transfére les Enveloppes de paiements (Appels de domiciliations) de
la vue Envoyées (ou Archivées) a la vue En attente. Ces documents
pourront ainsi faire de nouveau l'objet d'un envoi.

e Envoyée: Transfere la sélection des Enveloppes de paiements (Appels de

domiciliations) de la vue En attente ou de la vue Archivées vers la vue
Envoyées.

@

O\
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e Traitée: Transféere la sélection des Extraits de compte de la vue En attente
(ou Archivés) vers la vue Traités.

e Archivée: Disponible aussi bien en Extraits de compte qu'en Enveloppes de
paiements et Appels de domiciliations.

- Transfere les Extraits de compte de la vue En attente (ou Traités) a la
vue Archivés.

- Transfere les Enveloppes de paiements (Appels de domiciliations) de
la vue En attente (ou Envoyées) a la vue Archivées.

e Modele: Transfére la sélection des Enveloppes de paiements (Appels de
domiciliations) de la vue En attente (ou Envoyées ou Archivées) vers la vue
Modeéles. Ces Modeéles pourront ainsi étre dupliqués et utilisés a de multiples
reprises.

Isabel €9 : Permet d'envoyer l'enveloppe de paiements ou l'appel de
domiciliations directement a I'application Isabel 6 ou de récupérer les extraits
de compte en attente sur la plateforme Isabel 6.

- Extraits de compte Récupérer les extraits de compte en attente sur la
plateforme Isabel (<Alt>+<I>): Si le logiciel Isabel 6 (avec le module
Isabel Go) est installé sur le pc, permet la récupération automatique
des extraits de compte bancaires en attente dans Isabel 6.

- Enveloppes de paiements et Appels de domiciliations Envoyer le
fichier a I'application Isabel (<Alt>+<X>): Si le logiciel Isabel 6 (avec le
module Isabel Go) est installé sur le pc, permet la validation de
I'enveloppe de paiements (I'appel de domiciliations) courant au format
SEPA. Cette opération a l'avantage de transférer automatiquement
I'enveloppe de paiements (appel de domiciliations) au format SEPA
dans le logiciel Isabel 6.

fichier au format SEPA: Sage BOB 50 effectue une connexion a Isabel 6 (qui
demande les informations d'acces) et renvoie le statut du fichier de paiements
comme illustré ci-dessous.

Information - liz-J

o -

'0‘ The banking file has been partially processed by the bank. Result of an ISANOT from the bank.

[ ok
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o Se déconnecter d'Isabel 6: Effectue la déconnexion manuelle du logiciel
Isabel 6.

@ Apartirdumedle. pisponible uniquement pour les Enveloppes de paiements

(Appels de domiciliations) et positionné sur la vue Modeéles du volet de
navigation. Ce bouton permet la création immédiate d'une enveloppe de
paiements (appel de domiciliations) sur base du modeéle sélectionné.
L'enveloppe de paiements (appel de domiciliations) travail ainsi créée se
retrouve dans le nceud En attente du volet de navigation et s'ouvre
automatiquement en modification sur l'onglet de sélection; elle permet
uniguement la modification de la Description du fichier ainsi que le statut
Fichier confidentiel.

¥ Modifier (<Alt>+<U>): Permet d'effectuer des modifications dans des
enveloppes de paiements (appels de domiciliations) n'ayant pas encore fait
I'objet d'une validation au format SEPA. Dans le cas contraire, un message
avertit que la modification est impossible.

Existence fichier @

Le fichier a déja &té généré.
Continuer supprimera le statut « généré » de l'enveloppe.

Voulez-vous continuer 7

OK Annuler

O\
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Q Supprimer un fichier (<Alt>+<E>): Supprime une enveloppe de paiements

(appel de domiciliations) quelque soit son positionnement dans le volet de
navigation. Un message demande une derniére confirmation avant
I'effacement effectif.

Avertissement @

@ Confirmez-vous I'effacement de cette fiche ?

Dui Nen

5 -

3 Prévisualiser (<Alt>+<P>): Propose la prévisualisation a I'écran de
I'enveloppe de paiements (appel de domiciliations) courante. Cette
prévisualisation se décline en 3 types:

e Normal: Impression reprenant les informations de base constituant
I'enveloppe de paiements:

- Référence et nom du donneur d'ordres (Journal financier);

— Les Dates de création et de modification de I'enveloppe de paiements;

- La Date d'exécution de I'enveloppe de paiements;

— Le nom du Fichier: nom de I'enveloppe de paiements validée au format
SEPA ainsi que son emplacement de sauvegarde;

- Le statut d'OD virements émis ainsi que le code du Journal et le
Numéro de document ayant accueilli l'opération diverse.

- Les données relatives aux bénéficiaires: Référence et Nom, adresse
compléte, n° compte IBAN et BIC, montant payé, données comptables
relatives au montant payé (journal, n° document, communication et
remarque);

- Le total des Paiements proposés et le total des Paiements
sélectionnés.




DEMO SPORT SA/NV

Présentation de l'espace de travail

Liste des paiemenis

Dossier N*

DEMOSPORT

Journal ING  ING
Compte 300-5231137-29
mo'dats\DemoSport\BANKP1
s Journal
Numéro
ADIDAS Adidas Calle Panama, 3
25563
ES8121000418 450200061332 = 1.780,00 EUR Commu.
CAIXESBBICX Rem
ES5121000418 450200051332 B 1.520,00 EUR Commu.
CAIXESBEXN Rem
ESS121000418 450200051332 F 220,00 EUR Commu.
CAIXESBBICO Rem
BERKEMANN Berkemann GmbH Albin-May-5trasse 3
DE Zeulenroda
DEES3T040044 0532012000 B 576,00 EUR ADZ 2010148 Commu.
DEUTDEFFXXX [ /2010 Rem
DESS3T040044 0532013000 H1.770,00 EUR A1 10033 Commu.
DEUTDEFFXXX 11/12:2010 Rem

Paiements proposés
Paiements sélectionnés

6.706,00 EUR
6.706,00 EUR

Détaillé: En plus des informations reprises dans la prévisualisation en mode

- Le Compte d'imputation et son Libellé;

La Remarque interne;

- Les montants repris au Débit et au Crédit.

DEMO SPORT SA/NV

Liste des paiements

Normal, la prévisualisation Détaillé donne les informations de détail de
I'écriture comptable, a savoir:

Dossier N®

DEMOSFORT

ING ING
Compte 300-5231137-29

Journal

O ©D virements émis Jowmal

ADIDAS Adidas

ESS121000415 450200051222
CAIXESBEXCK

H11.760,00

Calle Panama, 3

25563
Commu.
Rem.

EUR ADZ 2010149

031272010

Compte
440000
804021
411000
451000

Remargue

BLIV 2005235
BLIV 20085235 D1
BLIV 208235

358,80

ESS121000418450200051232
CAIXESBEXO

F11.520,00

EUR

Compte Libelié
440000
604021
411000
451000

b= marchandises 21%

Cupérar

1.620.00
403,20

BLIV 2005245 18/12/2009

403,20
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e Virement: Imprime tous les paiements repris dans I'enveloppe courante
dans le format virement.

! Cette impression ne pourra en aucun cas étre acceptée par les banques.

ORDRE DE VIREMENT

Sf pompliid 3/ main, nimdiquer gu'une seufe MAJUSCULE ou un sow! offffre nofr (ou biew)] par case

D doxscutnn souhuds dansla ke Mot EOR GENT
Lo w w1 I_d_l_l_h_l—lqu ] _UU—J
cempdawmrdo 1820 BE26 3005 2311 37291 | TN 300-5231137-29) | T T
B st whrmsms s Jorie DEMO - SPORT  SA/NV T
Rue Natalis, 2
BE4020 Liége

o, bencmsare i2a0 lESQl 2100 0418 4502 0005 1332 |7 |7 1T A e
PPV S VPP NS SR NP | B | S | N | S ) | S -

e i CAIXESBBXXX | '™ "

B of sdrecss bindleiie Adidas

Calle Panama, 3
25563

. ¥ e e e e e e e | ¥ o L

Cisaviiriticn |
N NN T N )Y N Y N Y T | YN )T O N T Y ) O

% - Imprimer  (<Alt>+<I>): Offre les mémes possibilités que la
prévisualisation en envoyant directement les impressions a I'imprimante.

format SEPA ou Importe un extrait de compte en attente dans un journal
financier.

- Enveloppes de paiements ou Appels de domiciliations Générer fichier
(<Alt>+<G>): Permet d'effectuer la finalisation de I'Enveloppe de
paiements / Appel de domiciliations au format SEPA.

- Extraits de compte Importation (Alt Y): Importe le contenu de I'extrait
de compte En attente dans un journal financier.
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Bon a savoir : L'uttilicatinn de ce bouton ne sera pas nécessaire si I'application
Isabel 6 (avec le-+\.CCE7 . sabel Go) est installée sur I'ordinateur. Dans ce cas,

seul le bouton est utilisé pour I'envoi direct de I'enveloppe de
paiements dans |'application Isabel 6.

Voir le commentaire (<Alt>+<C>): Permet la saisie, la consultation et la
mise a jour d'un commentaire libre laissé sur |I'Enveloppe de paiements / Appel
de domiciliations.
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Le menu Encodage permet de récupérer les
extraits de compte électroniques codifiés dans
le journal financier. Dans ce journal, les
manipulations sont d’autant plus limitées et
rapides que la récupération des données
s’accompagne, autant que possible, d’un
processus automatique de lettrage des écritures
comptables et d’'imputation des postes de frais
en comptabilité générale.






Récupération des extraits de comptes

Récupération des extraits de comptes

La fenétre de Récupération des extraits de compte codifiés (ou fichiers CODA)
permet de lire ceux-ci et de les transférer automatiquement en comptabilité.

Récupération des extraits de compte codifiés El@
Sélection
Sélection
Fichier C:\b50adsdemo’data\DEMOSPORTMCODANCODA bt [ @ Isabel ‘7|
Joumal FORT  [¢) o
Pénode 08/20011 (=) |20110124 B3 Lire lefichier

Description du fichier

Date de création 01/08/2011

Compte
Titulaire 5S4 SAGE BOB SOFTWARE
N* 210432667138
Libellé

N de l'esdrait 124

Ancien solde 480,007,128 Date | 30/07/2011
MNouveau solde 47630866 Date | B/08/2011

@ o v)

Comptabilité & Finance | Encodage | Récup. extraits de comptes

Dans cette fenétre, les informations sont organisées sur des onglets et les
commandes adéquates sont rapidement accessibles par le biais de son menu
contextuel ou de sa barre de commandes inférieure.
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Les onglets

Sélection

L'onglet Sélection permet d’identifier le fichier a lire et de spécifier le journal
financier a imputer. Il affiche par ailleurs quelques informations en provenance
du fichier CODA.

I Cette fonctionnalité permet uniquement la récupération des extraits de
compte au format CODA. Pour une récupération des extraits de compte
dans un autre format, il est impératif d'utiliser I'espace de travail.

e Fichier : Nom du fichier CODA a importer comprenant le chemin d’accés
vers celui-ci. L'installation d'un chemin d’accés vers le répertoire a utiliser par
défaut pour récupérer les fichiers CODA est décrite plus bas dans la partie
relative aux Options ainsi que dans la partie dédiée a la Configuration des
journaux financiers.

e Journal : Code du journal financier dans lequel seront transférées les
données de I'extrait de compte a récupérer.

e Période: La premiére zone saisie indique la période de validation; la
seconde, le numéro du document a générer a l'importation de I'extrait de
compte. La période de validation provient des informations contenues dans
I'extrait de compte mais elle peut étre modifiée. Le numéro de document
correspond au prochain numéro a utiliser pour la combinaison de
journal/période sélectionnée. Ce dernier ne peut étre modifié.

Une fois le fichier d’extrait de compte sélectionné, Sage BOB 50 affiche
quelques informations provenant exclusivement de ce fichier et sur base
desquelles il est possible de confirmer qu’il s’agit bien du fichier a lire. Ces
informations d’ordre général concernent la Date de création du fichier, le
Titulaire, le Numéro et le Libellé (compte a vue, compte a terme, ..) du
Compte bancaire ainsi que le Numéro de I’extrait et les montants et Date des
Ancien et Nouveau Soldes.

Si le fichier sélectionné contient plusieurs extraits de compte(s), le champ
Numéro présente une liste déroulante permettant de sélectionner I'extrait a
récupérer.
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Extrait de compte

Pour autant que le solde actuel du journal financier corresponde a I'ancien
solde renseigné dans le fichier CODA, I'onglet Extraits de compte affiche le
contenu décodé du fichier CODA. Dans le cas contraire, un message
d’avertissement permet d’interrompre le processus de lecture du fichier
CODA.

==

Attention !

Le solde actuel du financier (843,39 EUR) n'est pas identique 3
I'ancien solde renseigné dans le fichier coda (480.007.18 EUR).
pour une différence de 479.163,75 EUR.

Etes-vous sir de vouloir poursuivre 7

Non

L'onglet Extraits de compte se compose d’une grille et d’une zone de détail.

Dans la partie supérieure de la fenétre, chaque ligne représente une
transaction et pour chaque transaction, les colonnes permettent les
descriptions suivantes :

e N°: Numéro de I'extrait de compte. Ce numéro est renseigné uniquement
sur les lignes correspondant aux soldes initial et final de I'extrait de compte;
cette information est disponible uniquement en mode de visualisation détaillé

de la grille (

e Erreur : Cette case cochée indique que la ligne comporte une erreur ou une
incohérence. Les lignes erronées apparaissent en rouge dans la grille et, par
défaut, elles ne sont pas sélectionnées pour la récupération en comptabilité.




Partie 4 -Le menu Encodage

Si le fichier comporte des erreurs, un onglet supplémentaire Erreurs apparait
pour en afficher le détail. Les informations présentées sur cet onglet sont
beaucoup plus techniques et il ne servirait a rien de les détailler. En voici, a
titre informatif, les principaux codes et libellés :

— Erreur 1000 : Le numéro de séquence est erroné. Une ligne de détail
manquerait dans le fichier par exemple.

— Erreur 1001 : Le nombre de lignes calculé dans I'extrait ne correspond
pas au nombre de lignes spécifié dans celui-ci.

— Erreur 1002 : Le solde calculé dans I’extrait ne correspond pas au solde
figurant dans celui-ci.

— Erreur 1003 : La devise spécifiée au niveau de I'extrait codifié n’est pas
identique a celle définie au niveau du journal de la comptabilité.

— Erreur 1004 : Le numéro de compte bancaire indiqué au niveau de
I’extrait ne correspond pas a celui défini au niveau du journal financier
de la comptabilité.

e A Traiter : Permet, en cochant la case, d’indiquer les transactions a inscrire
automatiquement au journal financier. Par défaut, la case est cochée pour
toutes les transactions correctes. Toutefois, si, pour une méme transaction,
I'extrait de compte présente une ligne avec un montant total et d’autres lignes
décomposant ce montant, Sage BOB 50 traite les lignes de sous-total plut6t
que la ligne de total. Pour mettre ceci en évidence, cette ligne de total apparait
en bleu dans la grille.

e Montant : Valeur de la transaction dans la devise du journal financier et de
I’extrait. En mode de visualisation détaillée de la grille, la premiére et la
derniere ligne de cette colonne affichent respectivement les soldes initial et
final de I'extrait.

e Date : Date d’émission de la transaction.

e Communication : Mention libore communiquée lors du paiement.

e Date valeur : Date prise en compte par la banque pour comptabiliser le
montant.

e Devise : Devise d’exécution de la transaction.

e Mnt Devise : Valeur de la transaction dans sa devise d’exécution.
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e Compte : Compte d’imputation par défaut (défini au niveau de la table des
codes de frais).

e Code Frais : Valeur numérique associée a la table standard des codes de
frais. La table des codes de frais est décrite plus haut dans la partie relative aux
Tables.

Faisant suite a la liste des transactions, une zone plus large affiche les
informations libres associées aux divers enregistrements. Ces informations
donnent une meilleure visibilité de I'extrait de compte.

Par exemple, pour un paiement effectué au moyen d’une carte magnétique
répertoriée dans la table des cartes bancaires, Sage BOB 50 affiche, a c6té du
numéro de carte mentionné dans l'extrait, le libellé de la carte et, le cas
échéant, celui de sa catégorie.

Le menu contextuel et la barre de commandes

° Lire le Coda (<Alt> + <L>): Lance la lecture du fichier CODA et en affiche
le résultat sur I'onglet Extrait de compte.

e & Transférer (<Alt> + <G>): Transfére les transactions cochées A Traiter
dans le journal financier. Si la somme des montants des transactions
sélectionnées ne correspond pas a la différence entre le solde final et le solde
initial de I’extrait, Sage BOB 50 affiche un message d’avertissement laissant le
choix de transférer ou non les transactions en comptabilité.

Dés la fin du transfert de l'extrait de compte dans le journal financier,
Sage BOB 50 affiche un message confirmant de la bonne exécution de
I'opération.

° &] Vue détaillée (<Alt>+<V>): Active (désactive) le mode de visualisation
détaillée affichant notamment les soldes initial et final de [I'extrait
respectivement sur la premiére et la derniere ligne de la grille. Le solde final de
I’extrait devrait correspondre a la somme du solde initial et des montants des
diverses transactions.

s>
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Journal financier

Suite au transfert des extraits de compte en comptabilité, les transactions
définies A Traiter se retrouvent dans le journal financier dans lequel il ne reste
plus qu’a les valider par lintermédiaire de la fenétre d’Encodage des

financiers.
B Encodages des financiers: BNP Paribas Fortis EI@
| | ' BNP Paribas Fortis

Jouma [FORT (=] [y Solde début 84333

Pérode |08/2011 [+ Solde fin 520,58
N doc |Date Type | Compte N réconc.  |Montant Coitt/TWA | Libellé Att. |Centres de colit| Ressources -
110124 30/07/2011  F  LACOSTE 24 -897.00
110124 01/08/2011  F LACOSTE 26 -2.545.10
110124 01/08/2011  F LACOSTE 25 -823,55
110124 01/08/2011  F LACOSTE 27 680,00
110124 03/08/2011  F  TOTAL BELG -53.70 0410075852100025 u
110124 03/08/2011  F  TOTALBELG -39.55 D410075845070027
110124 04/08/2011 F  RATU 121.00 0000000036

P10124]05/08/2011  F  ZHANG Y1 4.567.00
110124 05/08/2011  F NUON 67,99 i

Analytique
Totaux TWA | Infos
Wirements nationawx/locawx - SEPA credit transfers -

Wirement en votre faveur - Montant net

000000008181
ZHANG Y| BELGIUM

ZHANG Y1 Zhang i

aall@l - 8-6-ls B -E

Comptabilité & Finance | WorKSpaces | Gestion des encodages | Financiers

Il s’agit de la méme fenétre que celle utilisée pour I'encodage manuel des
journaux financiers. Cependant, dans cette fenétre, 'onglet Infos de la partie
inférieure gauche est spécifiquement réservé aux transactions importées via la
fenétre de récupération des extraits de compte.

Les informations présentées par cet onglet se rapportent a la transaction
concernée par ligne sélectionnée dans la grille d’encodage. Les données
suivantes sont particulierement intéressantes pour les opérations de
lettrage/imputation automatiques :

- Les communications structurées renseignées par les clients ;

- Les numéros des comptes bancaires fournisseur associés aux montants
des transactions ;

- Les références des paiements fournisseur émis via le module bancaire ;

- Les numéros des cartes bancaires utilisées comme moyen de
paiement ;




Journal financier

- Les codes de frais.

Dans cette fenétre, la validation des écritures s’effectue de la méme maniere
gu’en cas d’encodage manuel du journal financier.
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Le menu Traitement automatise les paiements
aux fournisseurs et les appels des domiciliations
clients comme l'illustre cette cinquiéme partie.
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Paiements des fournisseurs

La fonctionnalité relative aux paiements des fournisseurs permet de générer
automatiquement les ordres de paiement, a destination des établissements
financiers, ainsi que les opérations diverses sur virements émis
correspondantes.

Ceci s’effectue a I'aide des opérations décrites ci-dessous.

Fichiers de paiements

La fenétre des Fichiers de paiements permet de gérer les enveloppes de
paiements.

B Fichiers de paiements EI@
e
# Description Mrt. Total Date Ech. Mbr Auteur Dat =
B janvier 2011 6.706.00 31/01/2011 5 LUC 21
[ janvier 2011 5.746.91 31/01/2011 3 LUC 21/
9 fevrier 201 36.586,57 28/02:2011 27 Luc 21
9 mars 2011 28.860.24 31/03/2011 18 LUC 2
By avil 2011 28.736.61 30/04/2011 16 LUC 214
» mai 2011 29.843.57 31/05/2011 17 LUC 21
« r
Description mai 2011 Sélections | Info. fichier Info.OD MNotes
Type: de fichier Format SEPA - Nombre de paisments 17
Donneurs d'ordre ING Montant total 2584357
Date déchéance | 31/05/2011 Bénéficiaires nationawx EUR / BEF
Fichier confidentisl Bénéficiaires intemationaloe

Blallalal| v el @Gl 8- -/

Comptabilité & Finance | Traitement | Paiements fournisseurs
Comptabilité & Finance | Traitement|BOB-cash | Gestion de I’encours fournisseurs

Cette fenétre se compose en trois parties: une liste des enveloppes de
paiements, une zone de détail et une barre de commandes; commandes
également accessibles par le menu contextuel.




~ /
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La liste des enveloppes de paiements

L'apercu récapitulatif des enveloppes de paiements se présente sous forme de
liste dans laquelle chaque enveloppe est décrite par les informations suivantes:

e #: Identifie le statut d'une enveloppe de paiements. Ce statut peut
comporter 2 valeurs différentes:

- Vide: L'enveloppe de paiements a été calculée et est encore en cours
d'adaptation. Ce document n'a donc pas encore été finalisé au format
SEPA.

- B L'enveloppe de paiements a été finalisée au format SEPA. Il ne
peut donc plus faire I'objet d'une modification sans avoir au préalable
modifié le statut.

e Date: Date et heure de création de I'enveloppe de paiements.
e Mnt Total: Montant total des transactions sélectionnées dans I'enveloppe.
e Nbr: Nombre de paiements sélectionnés contenus dans I'enveloppe.

e Description: Description renseignée lors de la création de I'enveloppe de
paiements.

e Auteur: Référence de I'utilisateur ayant procédé au calcul de I'enveloppe de
paiements.

e Date Ech.. Date pivot renseignée lors du calcul de l'enveloppe de
paiements. Cette date correspond donc a Paiements échus le (Echéance) au
niveau de sélection des écritures comptables a reprendre dans I'enveloppe de
paiements.

La zone de détail

L'information présentée par la zone de détails dans la partie inférieure de la
fenétre se rapporte a I'enveloppe de paiements sélectionnée dans la liste.

Ainsi, en plus de la Description de I'enveloppe de paiements et de la Date
d’échéance sélectionnée, la partie inférieure gauche de la fenétre affiche les
informations suivantes:

@
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e Type de fichier: Format de finalisation de I'enveloppe de paiements, a
savoir: Format national, Format étranger ou Format SEPA.

e Donneurs d’ordres: Code du journal associé au compte donneur d’ordres
pour lequel est finalisé I'enveloppe de paiements au format SEPA. En cas de
sélection multiple de donneurs d’ordres, tous les codes sélectionnés sont
affichés tant que l'enveloppe de paiements n’est pas scindée par donneur
d’ordres.

o Fichier confidentiel: Cette case cochée signifie que seuls les utilisateurs
ayant les droits adéquats peuvent consulter et manipuler l'enveloppe de
paiements.

Dans la partie inférieure droite de la fenétre, les informations
complémentaires sont regroupées sur divers onglets:

e Sélections: Reprend le Nombre de paiements distincts a effectuer et le
Montant total correspondant aux paiements sélectionnés ainsi que la sélection
effectuée sur le type Bénéficiaires (nationaux et/ou internationaux) a la
création de I'enveloppe de paiements.

Info. fichier: Affiche ['utilisateur (Auteur) de Sage BOB50 ayant créé
I'enveloppe de paiements, les Date et heure de création de I'enveloppe, les
Date et heure de la derniére modification de I'enveloppe. Si une enveloppe de
paiements est finalisée au format SEPA, la case Fichier généré est cochée et la
Date d’exécution des paiements ainsi que la localisation physique du fichier
apparaissent sur cet onglet. Fichier envoyé est coché pour les mémes raisons
que Fichier généré si I'enveloppe de paiements a fait I'objet d’une transaction
via Isabel 6. Dans ce cas, le nom de la transaction donné par Isabel 6 est repris
en regard de la case Fichier envoyé.

I Lorsque la case Fichier généré est cochée, il n’est plus possible de finaliser
I'enveloppe de paiements correspondante au format SEPA. Pour finaliser
cette enveloppe une seconde fois, il est nécessaire de décocher cette case,
de sauvegarder la modification de I'enveloppe et de cliquer a nouveau sur

-~
le bouton &
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Info. OD: La case OD sur virements émis générée cochée indique que la
finalisation de I'enveloppe de paiements au format SEPA s’est accompagnée de
la création d’une opération diverse sur virements émis afin de solder
automatiquement les comptes fournisseur par le crédit du compte de
transfert. Dans ce cas, le Journal d’OD utilisé, le Numéro de document et le
Compte de transfert utilisé pour I'imputation sont renseignés.

¢ Notes: Permet d'associer un commentaire libre a I'enveloppe de paiements.

Le menu contextuel et la barre de commandes

o« G Ajouter une fiche (<Alt>+<A>): Ouvre la fenétre des Paiements
automatisés pour permettre de créer une nouvelle enveloppe de paiements.

« 9 Supprimer une fiche (<Alt>+<E>): Supprime I'enveloppe de paiements
sélectionnée de la liste.

e Y Dupliquer le fichier: Ouvre la fenétre des Paiements automatisés en
ayant créé une nouvelle enveloppe de paiements en dupliquant I'enveloppe
sélectionnée.

e % Modifier le fichier (<Alt>+<U>): Ouvre la fenétre des Paiements
automatisés pour permettre de modifier |'enveloppe de paiements
sélectionnée. La modification est également possible en double-cliquant
directement sur la ligne sélectionnée. Une enveloppe de paiements peut étre
modifiée tant qu’elle n’a pas été finalisée au format SEPA.

° Générer le fichier (<Alt>+<G>): Ouvre la fenétre de Génération du
fichier bancaire pour finaliser I'enveloppe de paiements sélectionnée au
format SEPA.

Les fenétres appelées par ces commandes sont décrites ci-dessous.
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Paiements automatisés

La fenétre des Paiement automatisés permet de créer des enveloppes de
paiements et, éventuellement, de les modifier avant de les valider au format
SEPA.

B3 Paiements automatisés EI@
Sélection | Paramétres
Document
Description du fichier juin 2011
Type de paiements Fomat SEPA B ] Regroupé par bénéficiaire

Cpt donneurs d'ordre DEX FORT ING

®|®

Type de sélection Aucun paiement sélectionné
Fichier confidertiel
Sélection

. Fournisseurs et bénéficiaires
Paiements échus le | ENIEEDGE] (=]

— Foumisseurs [ Bénéficiaires divers
Fitre % pin] _ -
Trié par | Parréférence (=] Filtre: \;. L|
Inclure les documents prévalidés de ADIDAS [=] 3 ZHANGY [«
Bénéficiaires nationawx Cat. de M a |ZZ tJ
Béneficiaires intemationawne
Uniguemert e code >
. pays tj [] Remboursement notes de crédit clients
@ Paiement direct Parréférence |+ Fittre: \}. l:l
_) Paiement 0 jour(s) avant échéance % CLUBBRUGG [+ TWINNER [+

= 777 =

Comptabilité & Finance | WorKSpaces | Transactions bancaires | Nouveaux documents |
Nouvelle enveloppe de paiements

Comptabilité & Finance | Traitement | Paiements fournisseurs | <

Dans cette fenétre, les informations sont organisées sur des onglets et les
commandes adéquates sont rapidement accessibles par le biais de son menu
contextuel ou de sa barre de commandes inférieure.

Onglet Sélection

L'onglet Sélection permet de définir les caractéristiques de I'enveloppe de
paiements a créer et de mettre en place les critéres de sélection a prendre en
compte pour cette création. Ceci s’effectue par le biais des informations
suivantes:
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e Description du fichier: Libellé permettant d’identifier de maniére explicite
I'enveloppe de paiements. Cette description est reprise dans la Liste des
enveloppes (WorKSpaces Transactions bancaires) la liste des Fichiers de
paiements (menu Traitement) et permet de retrouver aisément I|'enveloppe
de paiements lors d’une mise a jour ultérieure ou lors de la finalisation de
cette enveloppe au format SEPA.

e Type de paiements: Permet de sélectionner le format de finalisation de
I'enveloppe de paiements (SEPA, ABB, ABBL VIR2000).

e Cpt donneurs d’ordres: Contient par défaut la liste des donneur d’ordres
utilisés pour la derniere création d'enveloppe de paiements. Cette liste peut
évidemment étre modifiée.

o Type de sélection: Sélection par défaut de Tous les paiements sélectionnés
ou Aucun paiement sélectionné dans I'enveloppe de paiements.

e Fichier confidentiel: Permet, si la case est cochée, de réserver la
visualisation de I'enveloppe de paiements aux utilisateurs diposant des droits
adéquats.

e Regroupé par bénéficiaire: Permet, si la case est cochée, de regrouper
toutes les transactions ouvertes pour un méme bénéficiaire dans une seule
ligne de l'enveloppe de paiement. Autrement dit, si la case est cochée,
I'enveloppe de paiements ne présentera qu’une ligne par bénéficiaire pour un
montant correspondant a la valeur totale due. En comptabilité, toutes les
écritures regroupées dans un méme paiement se verront attribuer un méme
numéro de réconciliation.

e Paiements échus le: Toutes les factures ouvertes avec une date d’échéance
antérieure ou égale a cette date seront prises en compte pour le calcul des
montants a payer. Sage BOB 50 tient également compte de cette date pour
ajouter a l'enveloppe de paiements les factures non échues mais pour
lesquelles il est encore possible de profiter de I'escompte a cette date.

o
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e Filtre: Le bouton ¥ permet de définir un filtre sur les documents a
prendre en compte pour la préparation de I'enveloppe de paiements. Une fois

gu’un filtre est mis en place, le bouton 3 permet d’en afficher la synthése
des criteres ou de le supprimer.

¢ Inclure les documents prévalidés: Active lorsque I'option de Prévalidation
des écritures tiers est installée, cette case permet de tenir compte des
écritures comptables enregistrées mais non encore validées dans Ia
constitution de I'enveloppe de paiements.

e Bénéficiaires nationaux: Permet, si la case est cochée, de prendre en
compte lors du calcul des factures a payer les documents correspondant aux
fournisseurs pour lesquels la case Virements étrangers de leur fiche n’est pas
cochée. Par défaut, la valeur de cette case est synchronisée avec le type de
paiements choisi plus haut.

e Bénéficiaires internationaux: Permet, si la case est cochée, de prendre en
compte lors du calcul des factures a payer les documents correspondant aux
fournisseurs pour lesquels la case Virements étrangers de leur fiche est
cochée. Par défaut, la valeur de cette case est synchronisée avec le type de
paiements choisi plus haut.

e Uniquement le code pays: Cette zone est disponible en cas de paiement
des bénéficiaires internationaux et permet de limiter les paiements a effectuer
aux paiements aupres d’établissements financiers d’'un méme pays (cfr code
Pays de I'onglet Banque de la fiche fournisseur).

e Paiement direct: Cette option est disponible uniquement pour les types de
paiement SEPA. De cette maniére, la date d’exécution demandée pour un
paiement particulier sera exactement la date d’échéance de celui-ci.

e Paiement X jour(s) avant I'échéance: Cette option est uniqguement
disponible pour les enveloppes de paiements au format SEPA. Elle permet de
calculer automatiquement une date d’exécution par paiement en fonction de
la date de d’échéance de celui-ci.

O\
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Sélection
_ Foumnisseurs et bénéficiaires
Paiements échusle  |30/06/2011  [~]

} _‘ Foumisseurs [T Bénéficiaires divers
Filtre W | _ J—

L Trié par | Par référence (= Filtre: ‘I; Ll

Inclure les documerts prévalidés de ADIDAS EJ 3 lzHAaNG Y [=)
Bénéficiaires nationaLoc Cat. de tj a ZZ tj
Bénéficiaires intemationalx
Uniquement le code (=]
. pa &= [T Rembourssment notes de crédit clients

® Paiement direct Par férence. [v Aie (4[4
*) Paiement 0 jour(s) avant échéance % CLUBBRUGG [+ TWINNER [+

- 777 (=

¢ Fournisseurs et bénéficiaires: Permettent de définir le type de fournisseurs
a prendre en compte, a savoir les fournisseurs et/ou les bénéficiaires divers. Il
sera possible d'affiner encore la sélection en renseignant un ordre de tri (Trié
par), un Filtre éventuel, une sélection (de a ) sur les références ou les noms (en
fonction de I'ordre de tri) ainsi qu'une sélection sur les Catégories (de a ).

e Remboursement des notes de crédit clients : Permet, si la case est cochée,
de prendre en compte les notes de crédit ouvertes sur les clients lors du calcul
des montants a payer. . Il sera possible d'affiner encore la sélection en
renseignant un ordre de tri (Trié par), un Filtre éventuel, une sélection (de a )
sur les références ou les noms (en fonction de l'ordre de tri) ainsi qu'une
sélection sur les Catégories (de a ).
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Onglet Liste des paiements

L'onglet Liste des paiements affiche les paiements répondant a la sélection.

Il se compose d’une liste et d’une zone de détails.

Paiements automatisés EI@
Sélection | Liste des paiements | Paramétres
mai Référence B Sélectionné 0.00 25.156.51
ﬂ Do Sél| | Référence Compte Montant payé |Devise|Mote| Date mémo Priorité -
ING A LACOSTE FR7E 3000 3069 5000 50 473,00 EUR MNormale
ING A LACOSTE FR76 3000 3069 5000 50 172000 EUR Normale
MING LUC GERTS 264,99 EUR Momale
ING MERCKX BE12 3100 5135 2452 250158 EUR Nomale
ING NIKE LU08 1111 0000 3333 00 1.540,00 EUR Nomale
ING NIKE LUOE 1111 0000 3333 00 2.100.00 EUR Nomale
ING NIKE LUO8 1111 0000 3333 00 450.00 EUR Nomale

4 F

Détail des transactions

ﬂSéI Type | Tiers Mortant Date Doc.  |Echéance |Esc. Date Esc.  |Année|Mois |Jnl |N* Doc Mate =
P ¥ S LUCGERTS 264,59 19/04/2011 15/05/2011 0.00 19/04/2011 2011 4 A 8
4 »
Bénéficiaire Luc Gerts SPRL BE Ligge BE 0473863905
Commertaire Mo lettré 000 D 000 C

e e-0eaaBOGG
Comptabilité & Finance | WorKSpaces | Transactions bancaires | Nouveaux documents |
Nouvelle enveloppe de paiements

Comptabilité & Finance | Traitement | Paiements fournisseurs | S

Dans la partie supérieure de la fenétre, I'enveloppe des paiements a effectuer
est présentée sous forme de liste dans laquelle chaque ligne représente un
paiement relatif a un tiers. Selon que la case Regroupé par bénéficiaire était
ou non cochée sur I'onglet Sélection, la liste des paiements propose, soit un
paiement par fournisseur (ou client) pour le total de ses transactions, soit un
paiement par transaction.

| Sage BOB 50 n’effectue pas de compensation entre les comptes client et
fournisseur d’'un méme tiers. Par exemple, si un tiers est créditeur d’une
facture fournisseur et débiteur d’'une note de crédit client, les paiements
correspondant sont présentés sur deux lignes distinctes de I'enveloppe de
paiements.




o
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Au dessus de la liste des paiements, Sage BOB 50 affiche la description de
I'enveloppe de paiements directement suivie d'une liste déroulante
permettant de sélectionner un tri pour [I'affichage des paiements de
I'enveloppe. Ensuite, le montant total issu de I'addition des paiements
Sélectionnés et le montant total de tous les paiements proposés sont
également renseignés.

Pour chaque paiement, les colonnes de la liste permettent les descriptions
suivantes:

e DO: Code du journal financier associé au compte donneur d’ordres a utiliser
pour le paiement. La liste déroulante présente les donneurs d’ordres
renseignés lors de la sélection avec pour chacun d’entre eux les informations
de gestion du disponible, a savoir:

Code |Libelld Solde Tot Paiements Dizponible

Paiements non sélectionnés 5411686
FOR1 FORTIS GB CPTE COURANT 128987 03 26131 51 102,855 .52
ING  BANGUE ING 450,057 18 5.815.14 474.242.04

— Code: Référence du journal financier associé au compte donneur
d’ordres.

— Libellé: Libellé du journal financier associé au compte donneur
d’ordres.

— Solde: Solde du compte bancaire avant I’exécution des paiements.

- Tot Paiements: Montant total des paiements a exécuter a partir du
compte bancaire.

- Disponible: Montant disponible (éventuelle limite de crédit comprise)
sur le compte bancaire aprés I'exécution des paiements.

Le montant total des paiements non liés a un donneur d’ordres apparait sur la
ligne Paiements non sélectionnés.

e Sél: Permet, en cochant la case, d’identifier les paiements a réellement
effectuer et a inclure dans I'enveloppe a finaliser au fomat SEPA.

@
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e I: Dans cette colonne, la présence du sigle A en regard d’'un paiement
indique qu’il existe, pour le tiers concerné, des écritures créditrices non
réconciliées (par exemple une note de crédit qui n’a pas été réconciliée avec la
facture correspondante). Il suffit de sélectionner la ligne concernée pour voir
appaitre le détail de cette information dans la grille de Détail des transactions
(dans la partie inférieure de I’écran). Par défaut, les écritures créditrices non
réconciliées ne sont pas sélectionnées. Cependant, la Sélection peut étre
effectuée manuellement pour les écritures concernées afin d’en tenir compte
et de réduire d’autant le montant a payer.

e Référence: Référence du tiers bénéficiaire.

La référence n’est pas toujours significative. C'est pourquoi Sage BOB 50
rappelle en bas de fenétre les nom, adresse compléte et numéro de TVA du
bénéficiaire. Ceci permet de s’assurer de toujours effectuer les paiements aux
bénéficiaires adéquats.

De plus, a ce méme endroit, le montant total des écritures non sélectionnées
est affiché par tiers face a la mention non-lettré. Le montant débiteur apparait
a gauche et le montant créditeur a droite.

e Compte: Numéro de compte bancaire sur lequel le paiement doit étre
effectué. Le compte bancaire provient directement de la fiche du fournisseur.
Il est cependant possible de le modifier.

e Dans la colonne suivante, la présence de l'icone & indique que le tiers
concerné a plusieurs numéros de compte enregistrés sur sa fiche.

e Montant payé: Montant a payer au bénéficiaire (le cas échéant, escompte
déduit). Sage BOB 50 le calcule sur base de la valeur des factures ouvertes
(échues a la date sélectionnée) pour les paiements fournisseur et de la valeur
des notes de crédit ouvertes pour les paiements client. En ce qui concerne les
paiements aux bénéficiaires divers, ce montant provient de leur fiche
signalétique. Il est cependant modifiable. Les fiches fournisseur sont décrites
plus haut dans la partie relative aux Tiers.

e Devise: Devise dans laquelle le paiement est effectué.
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e Note: Lorsqu'une note a été enregistrée lors de l'encodage de la piéce
comptable (note Utilisateur, Interne), celle-ci est identifiée dans I'enveloppe
de paiements par l'icone Bl . un double clic sur cette icone permettra d'en
visualiser le contenu.

& Consultation des notes - Espace de travail EI@

Selection Fonctions liées

Type denote | Note document (=] [partepliquer |
.. — Supprimer Ajouter une

bie — Q Suep note d'audit
Journal 402 = @} Rafraichir vue

Liste des notes

ﬂRéf joumnal | Année fiscale | Num. de document | Période |Note Modffiée par | Dem =
b|ADZ 2011 46 04/2011 Effectuer le paiement en 2 fois LucC 02/

4 13
Effectuer le paiement en 2 fois
1000

1901.58
Ltilisateur

Inteme:

e Date mémo: Dans les enveloppes de paiements de type SEPA uniquement,
une date memo peut étre renseignée par paiement.

e Priorité: Une priorité par paiement peut étre introduite dans les
enveloppes de paiements de type SEPA uniquement.

e Frais: Cette option, uniguement disponible pour les enveloppes de
paiements de type SEPA, permet de déterminer la maniére dont les frais
seront répartis entre bénéficiaire et donneur d’ordres.

e Commentaire: Communication externe provenant directement des
encodages. Si une communication est renseignée sur la fiche fournisseur, celle-
Ci est reprise par défaut lors des encodages sur ce fournisseur. Ceci est bien
pratique lors de traitement de VCS (Virement a communication structurée).

e Nom: Dénomination du bénéficiaire (également visible dans le bas de
I'écran).




Paiements des Fournisseurs

Les lignes affichées en rouge correspondent a des paiements comportant des
éléments obligatoires manquants ou erronés. Ces lignes doivent étre
complétées ou corrigées avant de finaliser I'enveloppe de paiements au format
SEPA. Il est toutefois déja possible de les sélectionner et de sauvegarder
I'enveloppe pour la compléter et la finaliser plus tard au format SEPA.

Les lignes affichées en gris demandent une correction au niveau du montant. Il
n’est, en effet, pas possible de payer un montant nul ou négatif.

Directement en dessous de la liste des paiements, la liste de Détail des
transactions affiche I'ensemble des documents se rapportant au paiement
sélectionné dans la liste des paiements. Chaque document est décrit par les
informations suivantes :

e Sél: Permet, en cochant / décochant la case, d’identifier les documents a
inclure / exclure dans le montant a payer (indiqué dans la partie supérieure).

e Type: S pour fournisseur (ou C pour client, en cas de remboursement des
notes de crédit clients).

o Tiers: Référence du tiers bénéficiaire.

e Montant: Montant du document.

e Date Doc.: Date de la piece comptable associée a I'écriture.
e Echéance: Date limite pour le paiement du montant.

e Escompte: Montant de I’'escompte éventuellement accordé.
e Date Esc.: Date limite de validité de cet escompte.

e Année: Année comptable de validation du document.

e Mois: Période comptable de validation du document.

e Jnl: Code du journal d’imputation du document.

e N°Doc.: Numéro du document.
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e Note: Lorsqu'une note a été enregistrée lors de l'encodage de la piéce
comptable (note Utilisateur, Interne), celle-ci est identifiée dans le Détail des
transactions par l'icbne Bl. Un double clic sur cette icone permettra d'en
visualiser le contenu.

& Consultation des notes - Espace de travail EI@

Selection Fonctions liées

Type denote | Note document (=] [partepliquer |
.. — Supprimer Ajouter une

bie — Q Suep note d'audit
Journal 402 = @} Rafraichir vue

Liste des notes

ﬂRéf joumnal | Année fiscale | Num. de document | Période |Note Modffiée par | Dem =
b|ADZ 2011 46 04/2011 Effectuer le paiement en 2 fois LucC 02/

4 G
Effectuer le paiement en 2 fois
1000
1501.58

Ltilisateur

Inteme:

Qll¢\lvle

e Id: Information interne sans utilité pratique pour Il'utilisateur. Il permet
d’établir un lien technique entre les paiements listés dans la partie supérieure
de I’écran et le détail des transactions.

e Remarque: Remarque interne provenant directement de I'encodage de
I'écriture.

e Communication: Communication enregistrée a I'encodage du document
comptable.

e Dev.: Devise utilisée a I'encodage du document.
e Montant dev: Montant du document libellé en devise étrangeére.

e Statut: Définit si un document est totalement apuré ou non.
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e Lettrage: Numéro de réconciliation éventuelle du document avec un autre
document.

e Traité: Contient une information interne sans but pratique pour
Iutilisateur.

Le menu contextuel et la barre de commandes

o & Geénérer fichier temporaire (<Alt>+<G>): Crée la proposition d'une
enveloppe de paiements sur base de la sélection effectuée.

o %7 Pprévisualiser (<Alt>+<P>): Ouvre la fenétre de prévisualisation des
paiements affichés selon 3 formats: Normal, Détaillé ou Virement.

o B Imprimer (<Alt>+<I>): Permet l'impression de I'enveloppe de
paiements selon 3 formats: Normal, Détaillé ou Virement.

« 9 Ajouter (<Alt>+<A>): Ouvre la fenétre Paiement pour I'ajout d’un
paiement dans I'enveloppe.

o 9 Effacer (<Alt>+<E>): Supprime le paiement sélectionné dans I'enveloppe
de paiements.

e % Modifier (<Alt>+<U>): Ouvre la fenétre Paiement pour modifier les
données du paiement sélectionné.

o % commentaire global: Ouvre la fenétre Commentaire Global permettant
d’associer un méme commentaire a tous les paiements.

| Les commentaires existants sont supprimés et remplacés.

e B Mémoriser sélections (<Alt>+<M>): Enregistre les paiements
sélectionnés dans I'enveloppe de paiements; les paiements non sélectionnés
sont définitivement effacés de I'enveloppe.

o
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e B Tout sélectionner (<Alt>+<T>): Coche la case de la colonne Sél pour
chaque paiement (positif) de I'enveloppe de paiements.

e & Tout désélectionner (<Alt>+<D>): Décoche la case de la colonne Sél

pour chaque paiement (positif) de I'enveloppe de paiements.

permettant d’attribuer automatiquement un donneur d’ordres aux paiements
de I'enveloppe de paiements.

paiement de |'enveloppe de paiements.

Les fenétres appelées par ces commandes sont décrites ci-dessous.

Définition d’un paiement

La fenétre de définition d’un Paiement permet d’ajouter ou de modifier un
paiement. Sa présentation varie quelque peu selon le format de finalisation de
I'enveloppe de paiement: national, international ou SEPA.

B Paement e e
Bénef. F[+]|NIKE -+« Donneur d'ordre | ING |E|
Mom Nike Europe

Exécution |z|
MNuméro LUGS 1111 0000 3333 0000 @
Paiemert 1.540.00 | |[EUR  [=]| Escompte 0.00
1.540.00
Commentaires
Bénef. | Facture
Adresse Rue Centre, 1
CP.+Lloc. |LU1111 ||LUXEMBOURG Pays | LU
N* TVA LU ||25621155
(3G §

Ajout / modification d'un paiement d'une enveloppe au format SEPA

Cette fenétre se compose de deux parties. La premiere présente les
informations générales du paiement et la seconde affiche plusieurs onglets
regroupant quelques informations complémentaires.
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La partie supérieure de la fenétre permet les descriptions suivantes:

o Bénéf.: Type de bénéficiaire (F pour fournisseur, C pour client, B pour
bénéficiaire divers) et référence du tiers.

e Donneur d’ordre: Code du journal financier associé au compte donneur
d’ordres a utiliser pour le paiement. Une liste déroulante présente les
donneurs d’ordres de la sélection avec pour chacun d’entre eux les
informations de gestion du disponible (décrites plus haut).

e Nom: Dénomination du bénéficiaire.

e Imputation: Numéro du compte général a imputer en cas de paiement a un
bénéficiaire divers. Par défaut, Sage BOB 50 affiche le compte d’'imputation de
la fiche du tiers. Les fiches fournisseur sont décrites plus haut dans Le menu
Fichier.

e Exécution: Pour les enveloppes de paiements au format SEPA uniquement,
il est possible de déterminer une date d’exécution par paiement.

e Banque ou Numéro: Numéro de compte bancaire du bénéficiaire. L'icbne

%, a coté de ce numéro de compte bancaire, permet d’associer un nouveau
numéro de compte bancaire au tiers sélectionné. Cette opération s’effectue
par I'intermédiaire de la fenétre de saisie des comptes bancaires décrite plus
haut dans la fiche Fournisseurs.

e Paiement: Montant a payer au bénéficiaire. Sage BOB 50 adapte le montant
du paiement en fonction du montant, généralement négatif, de I'escompte. Il
faut donc saisir le montant a payer, escompte non déduit.
e Escompte: Valeur de I'escompte recu sur le paiement.

e Commentaires: Communication externe.

Les onglets de la partie inférieure de la fenétre rassemblent les données
suivantes:

e Bénéf.: Coordonnées complétes du bénéficiaire (adresse compléte et
numéro de TVA).
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e Facture: Informations relatives au document a l'origine du paiement
(Journal, N° document, Date du document, date d’Echéance du document et
statut de réconciliation: Lettrée).

! Les trois onglets suivants ne sont d’application que pour les paiements
internationnaux.

. Banque: Nom et Code BIC de la banque du bénéficiaire, le Mode de
paiement et les informations nécessaires a la Répartition des frais bancaires. Il
s’agit du type de répartition, du numéro de Compte donneur d’ordres pour le
paiement des frais si ceux-ci sont en tout ou en partie a charge de I'émetteur
du paiement et de la Devise.

La plupart de ces informations peuvent étre enregistrées, par défaut, au niveau
du compte bancaire de la fiche Fournisseurs décrite plus haut.

° IBLC: Codes-opérations (Rubrique) et Montant IBLC. Un code
opération IBLC par défaut peut étre encodé au niveau de la fiche Fournisseurs.
Celle-ci est décrite plus haut.

° Comment. bge: Informations libres pour la saisie de communications a
détailler pour la banque(Bge) du donneur d’ordres et celle du bénéficiaire.
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Attribution automatique des donneurs d’ordres

Les champs de la fenétre de Sélection des paiements offrent les possibilités
suivantes:

Sélection des paiements

Ordre de tratement Date d'échéance =]

Sélection des donneurs d'ordre
@ Sélection automatique
Donneur d'ordre spécifique &

Bénéficiaire de |la méme bangue

Hauteur des paiements
@ Jusgue |a limite de crédit
Pour un montant total de EUR

Devises
@ Toutes devises

Paiement en devise hd

0K Annuler

Le bouton “d de la fenétre paiements automatisés

e Ordre de traitement: Choix de tri (Date d’échéance, Montant ou Référence
du bénéficiaire) pour la prise en compte des paiements lors de I'attribution du
donneur d’ordres.

e Sélection automatique: Permet d’attribuer les donneurs d’ordres suivant
I'ordre alphabétique des codes des journaux financiers.

e Donneur d’ordres spécifique: Permet d’attribuer le méme donneur
d’ordres (a sélectionner) a tous les paiements.

e Bénéficiaire de la méme banque: Permet d’attribuer aux paiements le
donneur d’ordres correspondant a la banque du bénéficiaire.

e Jusque la limite de crédit: Permet d’indiquer que chaque donneur d’ordres
doit continuer a étre attribué aux paiements tant que sa limite de crédit n’est
pas atteinte.

e Pour un montant total de: Montant jusqu’auquel chaque donneur d’ordres
doit étre attribué aux paiements.

@
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e Toutes devises: Permet de spécifier que la devise des paiements n’entre
pas en compte pour |'attribution du donneur d’ordres.

e Paiement en devise: Devise dans laquelle doivent étre libellés les
paiements pour étre pris en compte par le processus d’attribution d’'un
donneur d’ordres.

Séparation de l'enveloppe par donneur d’ordres

La fenétre de Séparation par compte apparait a la fermeture de la fenétre des
Paiements automatisés si I'enveloppe de paiements avait été proposée sur
base d’une sélection multiple de donneurs d’ordres. Elle permet de scinder
I'enveloppe de paiements par donneur d’ordres. Cette opération consiste a
regrouper les ordres de paiement par donneur dordres et a créer une
enveloppe de sauvergarde pour chacun d’entre eux plutét que de conserver
tous les ordres de paiement dans une seule enveloppe. Cette opération est
nécessaire pour adresser |'enveloppe de paiements a I’établissement financier
adéquat. Cependant, elle peut étre postposée jusqu’a ce que la définition de
I'enveloppe de paiements soit finalisée.

Séparation par compte

Fichier original uin 2011

Compte Utilisé Description
uin 2011 (DEX)
FORT v juin 2011 (FORT)
ING v juin 20171 {ING)
OK Annuler

La fenétre de Séparation par compte affiche la description de I'enveloppe
d’origine et permet d’en attibuer une nouvelle pour chaque enveloppe a
enregistrer. A cet effet, Sage BOB 50 présente la liste des donneurs d’ordres
compris dans la sélection de départ et coche la case de la colonne Utilisé en
regard des donneurs d’ordres réellement utilisés dans I'enveloppe de
paiements.

o]
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A la suite de cette opération, chacune des enveloppes de paiements ainsi
définie se retrouve dans la liste des enveloppes de paiements.

I Une fois les nouvelles enveloppes créées, I'enveloppe originale n’existe
plus.

Finalisation de l'enveloppe au format bancaire

La fenétre de Génération du fichier bancaire permet de finaliser I'enveloppe
de paiements au format SEPA qui sera accepté par le logiciel
ISABEL/MULTILINE ainsi que par les banques.

De plus, suite a cette opération, les ordres de paiements sont pris en compte
au niveau des historiques comptables. Par exemple, en consultation des piéces
comptables ouvertes, la mention En cours apparait dans la colonne Paiement
des pieces figurant dans |'enveloppe de paiements.

' Pour pouvoir étre finalisé au format SEPA, I'enveloppe de paiements ne
peut plus comporter de lignes rouges et toutes les lignes de paiements
doivent étre sélectionnées. Si la liste des propositions de paiements a été
créée sur base d’une sélection multiple de donneurs d’ordres, I'enveloppe
de paiements doit en plus avoir été séparée par donneur d’ordres avant de
pouvoir étre finalisé au format SEPA.

O\
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Génération fichier bancaire @
Mom P1106{1 1Al
Répertoire Cb5ladsdematdata\DEMOSPORT\PAYMENTS" [r=1]
Création 11/06/2011 [=] 11/06/2011 (=

Paiements collectifs
0ds virements | Analytique

V| 0D Virements émis

Joumal oDt |z| N* doc il
Date 11/06/2011 [+
Période 0672011 =
Cpt.transfert | 580000 2=

Remargue

0K Annuler

Fichiers de paiements |

La fenétre Génération fichier bancaire se compose de deux parties. La
premiere présente les informations générales de I'enveloppe de paiements et
la seconde affiche deux onglets regroupant les informations relatives a
I’opération diverse sur virements émis a générer et aux sections analytiques a
imputer.

La partie supérieure de la fenétre permet les descriptions suivantes:

¢ Nom: Nom du fichier au format SEPA. Par défaut, Sage BOB 50 propose un
nom du type PAAMMIIX (P: «Payment»; AA: 2 positions pour I'année; MM: 2
positions pour le mois; JJ: 2 positions pour le jour de la date de finalisation de
I'enveloppe de paiements au format SEPA; X: lettre attribuée de maniere
séquentielle par jour) suivi de I'extension xml. Ce nom est naturellement
modifiable.

L'extension des fichiers relatifs a la finalisation d'enveloppe au format
National ou International peut se déterminer au niveau des options du module
bancaire.

e Répertoire: Chemin d’accés pour la sauvegarde du fichier (défini par défaut
au niveau du journal ou des options du module bancaire).

e Création: Date de finalisation de I'enveloppe au format SEPA.

e Exécution: Date d’exécution pour le traitement de I'enveloppe de
paiement.




Paiements des fournisseurs

Les onglets de la partie inférieure de la fenétre rassemblent les données
suivantes:

e Ods virements: La case OD sur virements émis doit étre cochée pour
générer automatiquement I’'OD sur virements émis correspondant aux ordres
de paiement de I'enveloppe de paiements finalisée au format SEPA. Cette case
est cochée par défaut quand un journal d’OD sur virements émis est défini par
défaut au niveau du journal financier. Cette opération solde les comptes
fournisseur par le crédit d’'un compte de transfert. Les informations qui suivent
proviennent directement :

- de la configuration du journal financier (ou des options du module
bancaire) en ce qui concerne le Journal d’OD et le Compte de transfert
de fonds;

— du journal d’opérations diverses en ce qui concerne la Période
d’encodage et le Numéro de document.

e Remarque: permet d’indiquer un commentaire sur les lignes de I'opération
diverse.

Hormis le numéro de document (initialisé en fonction de la période choisie),
toutes les valeurs proposées par défaut sont modifiables.

e Analytique ( *): Permet de sélectionner les sections analytiques a imputer
(si la case Saisie analytique est cochée sur la fiche du compte général de
transfert). Par défaut, ces informations proviennent de I'onglet Analytique de
la fiche du compte de transfert.

Dés la fin de la procédure de finalisation de I'enveloppe de paiements au
format SEPA, Sage BOB50 affiche un message pour confirmer la bonne
exécution de I'opération et proposer d’imprimer directement la liste des
paiements de I'enveloppe.

o

° /)
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Si la finalisation de I'enveloppe de paiements au format SEPA s’est
accompagnée de la génération automatique d’'une OD sur virements émis,
cette opération diverse se retrouve non validée en comptabilité. Il ne reste
alors plus qu’a la valider par I'intermédiaire de I'espace de travail Gestion des
encodages. Lors de la réception de l'extrait de compte, il suffira de
contrebalancer le compte de transfert de fonds avec le financier.

De plus, la validation de I’OD sur virements émis est prise en compte au niveau
des historiques comptables olU les piéces concernées sont apurées et la
mention En cours de la colonne Paiement est supprimée.
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Domiciliations

La fonctionnalité d’appels de domiciliations permet de les générer
automatiquement les appels de domiciliations ainsi que les opérations diverses
sur domiciliations correspondantes.

Ceci s’effectue a l'aide des fenétres décrites ci-dessous.

Fichier de domiciliations

La fenétre Fichier de domiciliations permet de gérer les appels de
domiciliations.

B Fichier de domiciliations [ = | 2
o e
# |Date Mrit. Total Mbr | Description Auteur Date Ech. -
M 11/06/2011 16:08: 261360 1{Mai 2011 Luc 11/06/2011
[
Description Mai 2011 Sélections | Info. fichier Info.OD Notes
Type de fichier Format SEPA - Nombre de paiements 1
Bénéficiaires DEX FORT ING Mortant total 2.613.60
Date déchéance | 11/06/2011
BlG) o8 8 i & |elols

Comptabilité & Finance | Traitement | Domiciliations

Cette fenétre se compose de trois parties: une liste des appels de
domiciliations, une zone de détail et une barre de commandes; commandes
également accessibles par le menu contextuel.
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La liste des appels de domiciliations

L'apercu récapitulatif des appels de domiciliations se présente sous forme de
liste dans laquelle chaque enveloppe est décrite par les informations suivantes:

e #: |Identifie le statut d'un appel de domiciliations. Ce statut peut comporter
2 valeurs différentes:

- Vide: L'appel de domiciliations a été calculé et est encore en cours
d'adaptation. Ce document n'a donc pas encore été finalisé au format
SEPA.

- B L'appel de domiciliations a été finalisé au format SEPA. Il ne peut
donc plus faire l'objet d'une modification sans avoir au préalable
modifié le statut.

e Date: Date et heure de création de I'appel de domiciliations a appeler.

e Mnt Total: Montant total des transactions sélectionnées dans l'appel de
domiciliations

e Nbr: Nombre de domiciliations sélectionnées dans la proposition d'appel.

e Description: Description renseignée lors de la création de l'appel de
domiciliations.

e Auteur: Référence de |'utilisateur ayant procédé au calcul des propositions
de domiciliations a appeler.

e Date Ech.: Date pivot renseignée lors du calcul des propositions d'appel de
domiciliations. Cette date correspond donc a Appels de paiements (Echéance)
au niveau de sélection des écritures comptables a reprendre dans l'appel de
domiciliations.

La zone de détails

L'information présentée par la zone de détails dans la partie inférieure de la
fenétre se rapporte a l'appel de domiciliations sélectionné dans la liste.

Ainsi, en plus de la Description de I'appel de domiciliations et de la Date
d’échéance sélectionnée, la partie inférieure gauche de la fenétre affiche les
informations suivantes:

o
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e Type de fichier: Format de finalisation de I'appel de domiciliations, a savoir:
DOMS80 ou Format SEPA.

e Bénéficiaires: Code du journal associé au bénéficiaire pour lequel est
finalisé I'appel de domiciliations au format SEPA. En cas de sélection multiple
de bénéficiaires, tous les codes sélectionnés sont affichés tant que I'appel de
domiciliation n’est pas scindé par bénéficiaire.

Dans la partie inférieure droite de la fenétre, les informations
complémentaires sont regroupées sur les onglets suivants :

e Sélection: Reprend le Nombre de domiciliations distinctes a appeler et le
Montant total correspondant.

¢ Info. fichier: Affiche I'utilisateur (Auteur) de Sage BOB 50 ayant créé I'appel
de domiciliations, les Date et heure de création de I'appel, les Date et heure
de la derniére modification de I'appel. Si un appel de domiciliations est finalisé
au format SEPA, la case Fichier généré est cochée et la localisation physique du
fichier apparait sur cet onglet. Fichier envoyé est coché pour les mémes
raisons que Fichier généré si I'appel de domiciliations a fait I'objet d’une
transaction via Isabel 6. Dans ce cas, le nom de la transaction donné par Isabel
6 est repris en regard de la case Fichier envoyé.

Lorsque la case Fichier généré est cochée, il n’est plus possible de finaliser
I'appel de domiciliations correspondant au format SEPA pour la banque.
Pour finaliser cet appel une seconde fois, il est nécessaire de décocher cette
case, de sauvegarder la modification de I'appel et de cliquer a nouveau sur

ed
le bouton &

Info. OD: La case OD sur domiciliations générée cochée indique que la
finalisation de I'appel de domiciliations au format SEPA s’est accompagnée de
la création d’'une OD sur domiciliations afin de solder automatiquement les
comptes clients par le débit du compte de transfert. Dans ce cas, le Journal
d’OD utilisé, le Numéro de document et le Compte de transfert imputé sont
renseignés.

)
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e Notes: Permet d'associer un commentaire libre a I'appel de domiciliations.

Le menu contextuel et la barre de commandes

« 9 Supprimer une fiche (<Alt>+<E>): Supprime l|'appel de domiciliations
sélectionné de la liste.

e % Modifier le fichier (<Alt>+<U>): Ouvre la fenétre des Domiciliations
automatisées pour permettre de modifier I'appel de domiciliations
sélectionné. La modification est également possible en double-cliquant
directement sur la ligne sélectionnée. Un appel de domiciliations peut étre
modifié tant qu’il n’a pas été finalisé au format SEPA.

. Générer le fichier (<Alt>+<G>): Ouvre la fenétre de Génération du
fichier bancaire pour finaliser I'appel de domiciliations sélectionné au format
SEPA.

Les fenétres appelées par ces commandes sont décrites ci-dessous.
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Domiciliations automatisées

La fenétre des Domiciliations automatisées permet de créer des appels de
domiciliations et, éventuellement, de les modifier avant de les valider au
format SEPA.

B3 Domiciliations automatisées EI@

Sélection = Paramétres
Document

Description du fichier Mai 2011

Type de domiciliation Format SEPA =]

Comptes bénéficaires FORT 2=

Type de sélection Aucune domiciliation sélec‘tinnnéa

Sélection

Appels de paiements
Echéance 31/05/2011 (=] Fite | {1 |£|

Clients
Trié par Par référence |z| Filtre: ‘l?' |:|
de CLUBBRUGG =] a |TWINMER [=]
Cat.de = a |22z (7]

Comptabilité & Finance | WorKSpaces | Transactions bancaires | Nouveaux documents |
Nouvel appel de domiciliations

Comptabilité & Finance | Traitement | Domiciliations | €

Dans cette fenétre, les informations sont organisées sur des onglets et les
commandes adéquates sont rapidement accessibles par le biais de son menu
contextuel ou de sa barre de commandes inférieure.

Onglet Sélection

L'onglet Sélection permet de définir les caractéristiques de I'appel de
domiciliations et de mettre en place quelques critéres de sélection a prendre
en compte pour cette création. Ceci s’effectue par le biais des informations
suivantes:
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e Description du fichier: Libellé permettant d’identifier de maniere explicite
I'appel des domiciliations a appeler. Cette description est reprise dans la Liste
des domiciliations (WorKSpaces Transactions bancaires), la liste des Fichiers
de domiciliations et permet de retrouver aisément I'appel de domiciliations
lors d’une mise a jour ultérieure ou lors de la finalisation de cet appel au
format SEPA.

e Comptes bénéficiaires: Contient par défaut la liste des bénéficiaires utilisés
pour la derniére création d'appel de domiciliations. Cette liste peut
évidemment étre modifiée.

e Type de sélection: Sélection par défaut de Toutes les domiciliations
sélectionnées ou Aucune domiciliation sélectionnée dans I'appel de
domiciliations.

e Echéance: Toutes les factures ouvertes avec une date d’échéance
antérieure ou égale a cette date seront prises en compte pour le calcul des
montants a appeler.

e Filtre: Le bouton % permet de définir un filtre sur les documents a
prendre en compte pour la préparation de I'appel de domiciliations. Une fois

qu’un filtre est mis en place, le bouton ¥/ permet d’en afficher la synthése
des criteres ou de le supprimer.

e Clients : Permet de définir un ordre de tri (Trié par), un Filtre éventuel, une
sélection (de a ) sur les références ou les noms (en fonction de I'ordre de tri)
ainsi qu'une sélection sur les Catégories (de a ).
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Onglet Liste des domiciliations

L'onglet Liste des domiciliations affiche les ventes répondant a la sélection.

Il se compose d’une grille et d’'une zone de détails.

B3 Domiciliations automatisées EI@
Sélection | Liste des domiciliations | Paramétres
Mai 2011 Référence [=] Sélectionné 0.00 261360
ﬂSéI Bén. Référence Réf. mandat Mortant payé Commentaire Jnl -
» FORT  CLUBBRUGGE CLUBBRUGGE 261360 il

4 3

Détail des transactions

ﬂSéI Type | Tiers Montant Date Doc. |Echéance |Esc Date Esc. | Année | Mois |Jnl |N° Doc Id =
M [¥] C CLUBBRUGL 261360 16/12/2010 15/01/2011 0,00 16/12/2010 20010 12 VD1 2010081

] r
Débiteur Club Brugge KV BESDDD Brugge BE 2564542525

BECFIRIDEIC =

Comptabilité & Finance | WorKSpaces | Transactions bancaires | Nouveaux documents |
Nouvel appel de domiciliations

Comptabilité & Finance | Traitement | Domiciliations | Q

Dans la partie supérieure de la fenétre, I'appel de domiciliations a effectuer est
présenté sous forme de liste dans laquelle chaque ligne représente un
montant a payer par un client domicilié.

Au dessus de la liste des domiciliations, Sage BOB 50 affiche la description de
I'appel de domiciliations directement suivie d'une liste déroulante permettant
de sélectionner un tri pour I'affichage des domiciliations de I'appel. Ensuite, le
montant total issu de I’addition des domiciliations Sélectionnées et le montant
total de toutes les domiciliations proposées sont également renseignés.

Pour chaque domiciliation a appeler, les colonnes de la liste permettent les

descriptions suivantes :

e Sél.: Permet, en cochant la case, d’identifier les domiciliations a réellement
appeler et a inclure dans I'appel a finaliser au fomat SEPA.
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e Bén.: Code du journal financier associé au bénéficiaire a utiliser pour I'appel
de domiciliation. La liste déroulante de ce champ présente les bénéficiaires
renseignés lors de la sélection avec pour chacun d’entre eux les informations
de gestion du disponible, a savoir:

Code |Libellé Solde Tat Paiemnents Dizpanible
Paiements non sélectionnés .00
FORT EMF Paiibas Fortis 743,39 2.613.60 3.356,99

— Code: Référence du journal financier associé au compte bénéficiaire.

— Libellé: Libellé du journal financier associé au compte bénéficiaire.

— Solde: Solde du compte bancaire avant |'exécution des appels de
domiciliations.

- Tot Paiements: Montant total des paiements a appeler par le compte
bénéficiaire.

— Disponible: Montant disponible sur le compte bancaire aprées la
réception des montants appelés.

Le montant total des paiements a recevoir non liés a un bénéficiaire apparait
sur la ligne Paiements non sélectionnés.

e Référence: Référence du client.

La référence n’est pas toujours significative. C'est pourquoi Sage BOB 50
rappelle en bas de fenétre les nom, adresse compléte et numéro de TVA du
client. Ceci permet de s’assurer de toujours adresser les appels de
domiciliations aux clients adéquats.

e Réf. Mandat: Référence du mandat de domiciliation (SEPA) que le débiteur
et le créancier ont signé. Cette référence provient directement de la fiche
Clients (décrite plus haut) et ne peut étre modifiée.

. N° domiciliation: Numéro de domiciliation renseigné dans la fiche
Clients. Il est cependant modifiable.

e Montant payé: Montant a payer par le client. Sage BOB 50 le calcule sur
base de la valeur des factures ouvertes (échues a la date sélectionnée).

o2
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e Commentaire: Communication externe provenant directement des
encodages.

e Jnl: Code du journal d'imputation du document comptable.

e N°Doc: Numéro du document.

e Date Doc: Date du document.

e Echéance: Date limite pour le paiement du montant par le client.

e Escompte: Montant de I’'escompte éventuel.

e Devise: Devise du document.

e Nom: Dénomination du client (également visible dans le bas de la fenétre).

Les lignes sans numéro de domiciliation sont affichées en rouge. Ces
lignes doivent étre complétées avant de finaliser I'appel de domiciliation au
format bancaire. Il est toutefois déja possible de les sélectionner et de
sauvegarder la liste pour la compléter et la finaliser plus tard au format
bancaire.

Les lignes affichées en gris demandent une correction au niveau du montant. Il
n’est, en effet, pas possible de sélectionner un montant nul ou négatif.

! La finalisation au format SEPA d'un appel de domiciliations contenant des
ordres pour des clients dont la référence du mandat n'est pas renseignée
sera impossible. Un message donne la liste des clients pour lesquels la
référence du mandat est manquante.

Directement en dessous de la liste des domiciliations, la liste de Détail des
transactions affiche I'ensemble des documents se rapportant a la domiciliation
a appeler sélectionnée dans la liste des domiciliations. Chaque document est
décrit par les informations suivantes:

[o: }
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Sél.: Permet, en cochant / décochant la case, d’identifier les documents a

inclure / exclure dans le montant a appeler (indiqué dans la partie supérieure).

Type: C pour client.

Tiers: Référence du client.

Montant: Montant du document.

Date Doc.: Date de la piece comptable associée a I'écriture.
Echéance: Date limite pour la réception du paiement du montant.
Esc.: Montant de I'escompte éventuel.

Date Esc.: Date limite de validité de cet escompte.

Année: Année comptable de validation du document.
Mois: Période comptable de validation du document.

Jnl: Code du journal d’imputation du document.

N° Doc: Numéro du document.

Id: Information interne sans utilité pratique pour I'utilisateur. Il permet

d’établir un lien technique entre les domiciliations listées dans la partie
supérieure de I'écran et le détail des transactions.

Remarque: Remarque interne provenant directement de I'encodage de

I’écriture comptable.

Communication: Communication enregistrée a I'’encodage du document

comptable.

Dev.: Devise utilisée a I'encodage du document.
Mt dev: Montant du document libellé en devise étrangere.

Statut: Définit si un document est totalement apuré ou non.
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e Lettrage: Numéro de réconciliation éventuelle du document avec un autre
document.

e Traité: Contient une information interne sans but pratique pour
Iutilisateur.

Le menu contextuel et la barre de commandes

o & Générer fichier temporaire (<Alt>+<G>): Crée la proposition d'un appel
de domiciliations sur base de la sélection effectuée.

a1 ;. . ~ ;. . .
e BT Prévisualiser (<Alt>+<P>): Ouvre la fenétre de prévisualisation des
domiciliations.

o B~ Imprimer (<Alt>+<I>): Permet I'impression de [|'appel de
domiciliations.

o 9 Effacer (<Alt>+<E>): Supprime la domiciliation sélectionnée dans I'appel
de domiciliations.

e % Modifier (<Alt>+<U>): Ouvre la fenétre Domiciliation pour modifier les
données de la domiciliation sélectionnée.

e B Mémoriser sélections (<Alt>+<M>): Enregistre les domiciliations
sélectionnées dans I'appel de domiciliations; les domiciliations non
sélectionnées sont définitivement effacées de I'appel.

e 8 Tout sélectionner (<Alt>+<T>): Coche la case de la colonne Sél pour
chaque domiciliation (positif) de I'appel de domiciliations.

e B Tout désélectionner (<Alt>+<D>): Décoche la case de la colonne Sél
pour chaque domiciliation (positif) de I'appel de domiciliations.

o

K
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Les fenétres appelées par ces commandes sont décrites ci-dessous.

Définition d’une domiciliation

La fenétre de définition d’'une Domiciliation permet d’ajouter ou de modifier
une domiciliation. Sa présentation varie quelque peu selon le format de
finalisation de I'appel de domiciliations: DOMS80 ou SEPA.

Domiciliation EI@
Cliert
Référence  |CLUBERUGGE [+
Mom Club Brugge KX

Adresse kerkstraat 34

CP.+Lloc. | BESOOO || Brugge
N* TVA BE || 2564542525

Ordre

Paiemert 261360 EUR

Comment.

Lol

Ajout / modification d'une domiciliation d'un appel au format SEPA

Cette fenétre permet les descriptions suivantes:

e Référence: Référence du client concerné.

e Nom: Dénomination du client.

e Adresse, CP. + Loc. : Adresse compléte du client.

e N°TVA: N° de TVA du client.

° N°: Numéro de domiciliation du client (en provenance de la fiche client
s’il y est renseigné).

e Paiement: Montant a appeler.

e Comment.: Communication externe.
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Séparation de l'appel par bénéficiaire

La fenétre de Séparation par compte apparait a la fermeture de la fenétre des
Domiciliations automatisées si I'appel de domiciliations avait été proposé sur
base d’une sélection multiple de bénéficiaires. Elle permet de scinder I'appel
de domiciliations par bénéficiaire. Cette opération consiste a regrouper les
ordres de domiciliations par bénéficiaire et a créer un appel de domiciliations
pour chacun d’entre eux plutot que de conserver tous les ordres de
domiciliations dans un seul appel. Cette opération est nécessaire pour adresser
I'appel de domiciliations a I'établissement financier adéquat. Cependant, elle
peut étre postposée jusqu’a ce que la définition de I'appel de domiciliations
soit finalisée.

Séparation par compte
Fichier ariginal Juini 2011
Compte
FORT i

Lkilisé Description
Juini 2011 (FORT)
Juini 2011 (ING)

OK Annuler

La fenétre de Séparation par compte affiche la description de I'appel d’origine
et permet d’en attibuer une nouvelle pour chaque appel a enregistrer. A cet
effet, Sage BOB 50 présente la liste des bénéficiaires compris dans la sélection
de départ et coche la case de la colonne Utilisé en regard des bénéficiaires
réellement utilisés dans I'appel de domiciliations.

A la suite de cette opération, chacun des appels de domiciliations ainsi défini
se retrouve dans la liste des appels de domiciliations.

' Une fois les nouveaux appels créés, I'appel original n’existe plus.
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Finalisation de l'appel au format bancaire

La fenétre de Génération du fichier bancaire permet de finaliser I'appel de
domiciliations au format SEPA qui sera accepté par le logiciel
ISABEL/MULTILINE ainsi que par les banques.

' Pour pouvoir étre validé au format SEPA, I'appel de domiciliations ne peut
plus comporter de lignes rouges et toutes les lignes de domiciliations
doivent étre sélectionnées. Si la liste des propositions de domiciliations a
été générée sur base d’une sélection multiple de bénéficiaires, I'appel de
domiciliations doit en plus avoir été séparé par bénéficiaire avant de
pouvoir étre généré au format SEPA.

Géenération fichier bancaire @
Nom 0110611 Azl
Répertoire | C\b50adsdemo‘data\DEMOSPORT\DIRECTDEBIT [r=1]
Création 11/06/2011 =]

QOds virements | Analytique

V| 0D Virements émis

Joumal oDt E| N* doc il
Date 11/06/2011 [+
Période 0672011 [=]
Cpt.transfert | 530000 2=

Remargue

LLOK 0 Annuder

Fichiers de domiciliation | u

Cette fenétre se compose de deux parties. La premiere présente les
informations générales de I'appel de domiciliations et la seconde affiche deux
onglets regroupant les informations relatives a I'opération diverse sur
domiciliations appelées a générer et aux sections analytiques a imputer.

La partie supérieure de la fenétre permet les descriptions suivantes:

e Nom: Nom du fichier au format SEPA. Par défaut, Sage BOB 50 propose un
nom du type DAAMMIIX (D: "Domiciliation"; AA: 2 positions pour I'année;
MM: 2 positions pour le mois; JJ: 2 positions pour le jour de la date de
finalisation de I'appel de domiciliations au format SEPA; X: lettre attribuée de
maniére séquentielle par jour) suivi de I'extension xml. Ce nom est
naturellement modifiable.
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e Répertoire: Chemin d’acces pour la sauvegarde du fichier (défini par défaut
au niveau du journal ou des options du module bancaire).

e Création: Date de finalisation de I'appel de domiciliations au format SEPA.
e Exécution: Date d’exécution pour le traitement de I'appel de domiciliations.

Les onglets de la partie inférieure de la fenétre rassemblent les données
suivantes:

e OD Domiciliations appelées: La case OD domiciliations appelées doit étre
cochée pour générer automatiquement I'OD sur domiciliations appelées
correspondant aux ordres contenus dans |'appel de domiciliations finalisé au
format SEPA. Cette case est cochée par défaut, si un journal d’OD sur
domiciliations appelées est défini par défaut au niveau du journal financier.
Cette opération solde les comptes client par le débit d’'un compte de transfert.
Les informations qui suivent proviennent directement:

- de la configuration du journal financier (ou des options du module
bancaire) en ce qui concerne le Journal d’OD et le Compte de transfert
de fonds;

- du journal d’opérations diverses en ce qui concerne la Période
d’encodage et le Numéro de document.

e Remarque: permet d’indiquer un commentaire sur les lignes de I'opération
diverse.

Hormis le numéro de document (initialisé en fonction de la période choisie),
toutes les valeurs proposées par défaut sont modifiables.

¢ Analytique ( ') : Permet de sélectionner les sections analytiques a imputer
(si la case Saisie analytique est cochée sur la fiche du compte général de
transfert). Par défaut, ces informations proviennent de I'onglet Analytique de
la fiche du compte de transfert.



Partie 5 -Le menu Traitement

Deés la fin de la procédure de finalisation de l'appel de domiciliations au format
SEPA, Sage BOB 50 affiche un message pour confirmer la bonne exécution de
I’opération et proposer d’imprimer la liste des domiciliations de I'appel.

Si la finalisation de I'appel de domiciliations au format SEPA s’est accompagnée
de la génération automatique d’une OD sur domiciliations appelées, cette
opération diverse se retrouve non validée en comptabilité. Il ne reste alors plus
gu’a la valider par lintermédiaire de I'espace de travail Gestion des
encodages. Lors de la réception de l'extrait de compte, il suffira de
contrebalancer le compte de transfert de fonds avec le financier.
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Le menu Utilitaires permet de configurer les
journaux financiers.






Configuration des journaux financiers

Configuration des journaux financiers

La fenétre des Journaux permet d’associer aux journaux financiers des valeurs
a utiliser par défaut par le module bancaire. Ceci s’effectue par le biais de leurs
onglets Banque et Transfert.

B2 Joumaux o] @ (=
Réf. FORT [% Non imput.
Nom BNP Paribas Fortis o Confidentiel
BNP Paribas Fortis [ @@ sars valid. |
Type Financiers -

Caractérist. | Banque | Transfert Mémo Apparence

Intitulé DEMO SPORT SA/NV
Comptzbge | GEBABEBB [=)| |210-4326671-28
IBAN BE24 2104 3266 7138

Institution fin. || Code Quali.

Limite crédit

N® Identif.

[ Financier exclu de la liste des donneurs d'ordre

Isabel (paramétres optionnels)
E-Banking: code utilisateur

‘ Assistant
E-Banking: code contrat

Comptabilité & Finance | WorKSpaces | Transactions bancaires | Liste des journaux
Comptabilité & Finance | Utilitaires| Configuration| Liste des journaux

Banque

L'onglet Banque permet la saisie des coordonnées et caractéristiques
financiéres du compte bancaire a I'aide des informations suivantes:

o Intitulé: Libellé exact du compte aupres de I'établissement financier. Par
défaut, cet intitulé correspond au nom du dossier géré par Sage BOB 50.
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° Compte bge : Numéro du compte bancaire a utiliser comme compte
bénéficiaire précédé du code BIC. Suite a la saisie du numéro, Sage BOB 50
exécute un controle de validité du numéro et affiche un message
d’avertissement s’il ne s’agit pas d’'un numéro de compte bancaire national
correct.

e IBAN: Numéro de compte bancaire au format IBAN a utiliser comme
compte bénéficiaire. Suite a la saisie du numéro, Sage BOB 50 exécute un
contrdle de validité du numéro et affiche un message d’avertissement s’il ne
s’agit pas d’'un numéro de compte IBAN valide.

. Institution fin.: Code générique, a trois positions, détenu par le
groupe bancaire (Fortis = 200; ING = 300 etc.). A défaut, le programme
reprend les trois premiers chiffres du numéro de compte bancaire.

. Code Qualif.: Extension du compte bancaire. Ce code est uniquement
d’application pour effectuer des virements internationaux.

e Limite de crédit : Montant, exprimé dans la devise du journal, indiquant le
découvert accepté par la banque sur le compte bancaire.

. N° Identif.: Numéro d’identification nationale de la société. Il se
compose de 11 positions en Belgique et de 16 positions au Grand-duché de
Luxembourg et doit étre obligatoirement renseigné si le bénéficiaire n’est pas
assujetti a la TVA.

e Financier exclu de la liste des donneurs d'ordres: Statut permettant
I'exclusion du journal financier de la liste des comptes donneurs d'ordres et
bénéficiaires.

o]
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Fournisseurs

e Isabel (parameétres optionnels)

Ces informations ne sont disponibles que si Isabel 6 (avec le module Isabel Go)
est installé sur le pc. Celles-ci seront éventuellement utilisées lors de
I'exportation d'une Enveloppe de paiements ou d'un Appel de domiciliations
dans Isabel 6. Ainsi, une fois connecté a Isabel 6, Sage BOB 50 tente de trouver
automatiquement le numéro de contrat en fonction du numéro de compte
bancaire du donneur d'ordres. Si ce numéro de contrat ne peut étre trouvé,
une nouvelle tentative d'envoi est effectuée avec les Code utilisateur et Code
contrat renseignés dans ces informations.

& Assistant
- : Effectue une connexion a Isabel 6 afin de récupérer les

codes internes relatifs au contrat Isabel 6. Ces codes internes ne seront
utilisés que si la reconnaissance automatique par l'espace de travail
Transactions bancaires a échoué. Une fois connecté a Isabel 6,
Sage BOB 50 propose une fenétre contenant la liste des Références
utilisateurs, Références contrats et Banques enregistrés dans Isabel 6.
La sélection d'un de ces contrats ramenera les numéros internes utiles
dans les 2 informations E-Banking - code utilisateur et E-Banking - code
contrat.

Transfert

e Répertoire de transfert : Chemin d’acces vers le répertoire a utiliser par
défaut pour sauvegarder les fichiers au format SEPA.

e 0Od/Virements émis — Od/Domiciliations :

- code du journal (Jnl) a utiliser pour I'enregistrement des opérations
diverses sur virements émis et sur domiciliations appelées;

- numéro du compte de transfert de fonds a imputer (Cpt. Imput.) pour
les virements émis et les domiciliations appelées.

7]
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e Nb de lignes a ne pas traiter : Nombre de lignes en Début et en Fin de
fichier CODA a ne pas récupérer.

e Répertoire de transfert : Chemin d’acces vers le répertoire a utiliser par
défaut pour récupérer les fichiers CODA.

Bon asavoir: Certaines des informations décrites ci-dessus peuvent
également étre configurées au niveau des options du module bancaire. Dans

ce cas, il n’est nécessaire ici que de définir les valeurs d’exception a ce qui est
défini au niveau de ces options.
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Dans la fenétre des options, notamment
accessible par l'espace de travail Transactions
bancaires et par le menu Paramétrage de la
Configuration générale, se trouve une partie
consacrée au module bancaire.
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Options

La fenétre des Options permet d’installer les paramétres de fonctionnement
général du module bancaire.

Options

echercher

(=1 Paramétrage de l'application - o
+ Touches repides F Liaison
‘- Paramétrage des couleurs . . .
=i Généraliés [T Paiemert des opérations diverses
H Dossier Joumal &' opérations diverses de viremerts émis  (0D1  [=]
‘- Impressions
[=]- Comptabilité Joumal d' opérations diverses de domiciliations om [E]
: Options générales
Options générales (suite) [7] Opérations diverses au cours indiqué surla facturs
i Encodages
RIS Fichiers de paiements
. Banque .
- Analytique Répertoire C:\bﬁﬂadsdemc\data\DEMOSPORT\FE]
- Giestion de l'encours Archivage automatique aprés 14| |jours (=]
=1 Documents légauwx
- TVA L Extension des fichiers de paiements nationawx
- Lettres TVA Extension des fichiers de paiements &trangers
- Intrastat
[l Gestion commerciale Fichiers extraits de compte
- Options ) -
.. Généralités Répertoire C:\b5ladsdemo’data’\DEMOSPORT -+ ﬁ
- Tarffication Archivage automatique aprés 14| |jours E]
- Aticles composés
- Articles & fabriquer
- Ligison compta
- Regroupement
- Dessing Doc.
- Divers
- (Gamme
[ Point de vents
‘- Options diverses |
Contriles de validité
- Immobilisés &
OK | | Amder

Comptabilité & Finance | WorKSpaces | Transferts bancaires | Configuration
Configuration générale| Paramétrage |Options

Configuration générale | s

La partie de cette fenétre consacrée aux options du module bancaire permet
les configurations suivantes:




\.
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Liaison bancaire

e Paiement des opérations diverses: Permet, si la case est cochée, de
proposer les opérations diverses au paiement. Dans le cas contraire, seules les
factures et les documents lettrés avec ces factures sont proposés au paiement.

e Journal d’opérations diverses de virements émis et de domiciliations:

Code du journal a utiliser par défaut pour I'enregistrement des opérations
diverses correspondantes.

Configuration des journaux financiers

e OD au cours indiqué sur la facture: Permet, si la case est cochée, de
générer les opérations diverses sur virements émis en reprenant les montants
en devise et en devise de base tels qu’enregistrés sur la facture initiale. Cette
information ne concerne que les paiements étrangers.

Fichiers de paiements
e Répertoire: Chemin d’acces vers le répertoire a utiliser par défaut pour

sauvegarder les enveloppes de paiements et appels de domiciliations finalisés
au format SEPA.

Configuration des journaux financiers

¢ Archivage automatique apres : Permet de déterminer le délai de présence
d'une enveloppe de paiements dans |'espace de travail Transactions bancaires.
Ce délai se détermine en nombre de jours ou nombre de mois.

. Extension des fichiers de paiements nationaux et étrangers:
L'extension définie ici par défaut sera utilisée lors de la validation des
enveloppes de paiements au format ABB ou ABBL VIR2000.
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! Au Luxembourg, les fichiers de paiements nationaux et internationaux
doivent tous présenter la méme extension: LUP.

Fichiers extraits de compte
e Répertoire: Chemin d’acces vers le répertoire contenant tous les d'extraits

de comptes (aussi bien les fichiers CODA que les fichiers propres a chaque
institution financiere).

Configuration des journaux financiers

' La configuration des options est opérante pour autant qu’il n’y soit pas fait
exception au niveau des journaux financiers. En effet, certaines des
informations décrites ci-dessus peuvent également étre définies journal par
journal. La Configuration des journaux financiers est décrite plus haut dans
le chapitre Utilitaires.

bouton est réservée en cas de doute quant au contenu de I'espace de travail
Transactions bancaires. Il permet en effet une réinitialisation de la liste des
Extraits de compte présentés dans la vue En attente en passant en revue tous
les chemins d'accés dans lesquels des fichiers d'extraits de compte peuvent
étre sauvegardés. Ces chemins d'acces ayant été renseignés dans la définition
des journaux financiers ou dans les options du module bancaire.

o
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¢ Archivage automatique apres : Permet de déterminer le délai de présence
d'un extrait de compte dans l'espace de travail Transactions bancaires (En
attente ou Traités). Ce délai se détermine en nombre de jours ou nombre de
mois.




Options









Manuel pratique

Avec le module bancaire de Sage BOB 50, la récupération des extraits de
compte électroniques, les paiements des fournisseurs et les appels des
domiciliations client s’effectuent de maniére totalement automatique.
L'apparition du concept des espaces de travail au sein du module a
encore renforcé cette automatisation.

Ce manuel pratique dédié a I'espace de travail Transactions bancaires
Sage BOB 50 s’adresse a tous ses utilisateurs. De lecture accessible a
tous, il ne requiert aucun pré requis particulier.

Vous y trouverez les descriptions des différentes fenétres spécifiques au
module bancaire de Sage BOB50. Grace a ce manuel, aucune
information, aucune commande de ce module ne devrait plus avoir de
secret pour vous !

Par ailleurs, n’hésitez pas a consulter le manuel de prise en main de
Sage BOB 50 pour trouver plus d’explications quant a la signification et
au fonctionnement des éléments standard du programme.

m www.sage.be
info@sage.be

Living Your Business



